
คูมือสำหรับประชาชน   :   การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณชิย  คือ  บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ

บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย  ซึ่งประกอบกิจการอันเปน

พาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชยกำหนดทั้งนี้การจดทะเบียนพาณิชยตองมีสถานประกอบการตั้งอยูในเขตพื้นที่ความ

รับผิดชอบขององคการบริหารสวนตำบลบานใหม  และตองจดทะเบียนพาณิชย  ภายใน 30 วันนับแตวันที่ประกอบ

กิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง  ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 30250  /  ติดตอดวย
ตนเองณหนวยงาน 

 เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
  

www.banmaikhonburi.go.th  /  เว็บไซทและชองทาง
เฟสบุค https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันทุกวัน (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044 – 444978  /  โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  1  วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบทพ. และยื่นคำขอ 
ตอเจาหนาที่/นายทะเบียน 
2. เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคำขอและหลักฐานตางๆ 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. ผูประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย 
และชำระคาธรรมเนียม 
4. ผูประกอบกิจการรับใบทะเบียนพาณิชย 

1  วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูประกอบพาณชิยกิจ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูประกอบพาณชิยกิจ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ใบคำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.)  ฉบับจริง  1  ฉบับ องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหม 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีผูประกอบกิพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

สำเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสำเนาสัญญาเชา   สำเนา  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ต้ังซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

กรณีมอบอำนาจหนังสือมอบอำนาจ  สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน  และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจ 
สำเนาอยางละ  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

8) 
 

กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี  แถบบันทึกวีดี
ทัศน   แผนวีดีทัศนดีวีดี  หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิงใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรอง
ใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของ
สินคาที่ขายหรือใหเชา   ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

กรณีเปลี่ยนแปลงหรือเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (นำใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 
•กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่/นาย
ทะเบียนพาณิชย 
•เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยตรวจพิจารณาออกเลขรับ 
•เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
•เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยจดัทำใบทะเบียนพาณิชยพรอมจายใบทะเบียน
พาณิชยเปนอันเสร็จขั้นตอน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) คาธรรมเนียม 50 บาท 
2) ขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย คาธรรมเนียม 20 บาท 
3) ขอเปลี่ยนแปลงรายการ คาธรรมเนียม 20 บาท 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
4) ขอรับใบแทน คาธรรมเนียม 30 บาท 
5) ขอรับรองสำเนา คาธรรมเนียม 30 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 โทรศพัท / โทรสาร 

044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คำขอจดทะเบียน 

ช่ือกระบวนงาน  :  การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:  1) กฎกระทรวงพาณิชย  ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความใน 
                                                                  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย  พ.ศ. 2499 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   1  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


