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ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
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องคการบริหารสวนตําบลบานใหม 

อําเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 



 

 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบานใหม
เร่ือง  ประกาศใชคูมือสําหรับประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  ประกอบหนังสือดวนที่สุด  ที่ มท 
กรกฎาคม  2558  กาํหนดให  องคกรปกครองสวนทองถิ่นตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเนื่องจากในปจจุบันมี
กฎหมายซึ่งตองขออนุญาตเปนจํานวนมาก  และบางคร้ังมิไดกําหนดขั้นตอนระยะเวลา และเอกสารหลักฐานที่จําเ
ในการใชพิจารณา 
  ดังนั้น  องคการบริหารสวนตาํบลบานใหม  ในฐานะหนวยงานของรัฐ มีการบริการจัดการที่ดี
สามารถจัดบริการสาธารณะตอบสนองความตองการของประชาชนผูมารับบริการไดอยางมีประสิทธิภาพ  สะดวก  
รวดเร็วและเกิดการบริหารจัดการที่ดีตามหลักธรรมาภิบาล  ซ่ึงส
ตําบลบานใหม  จึงไดดําเนินการประกาศและเรงจัดทําคูมือประชาชน  เพื่อเผยแพรใหประชาชนทราบ  หลักเกณฑ  
วิธีการ และเง่ือนไขตามกรณี รวมถึงข้ันตอนระยะเวลาในการพจิารณาอนุญาต ณ องคการบริหารสวนตาํบล
และทางเวบ็ไซด  www.banmaikhonburi.go.th
 

  จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทัว่กัน
 

   ประกาศ ณ วันท่ี   
 
 
 
 

นายกองคการบริหารสวนตําบลบานใหม

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบานใหม 
เร่ือง  ประกาศใชคูมือสําหรับประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

------------------------------ 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  7  แหง พระราชบัญญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
ประกอบหนังสือดวนท่ีสุด  ที่ มท 0812.4 / ว 1495  ลงวันที่  

กําหนดให  องคกรปกครองสวนทองถิ่นตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเนื่องจากในปจจุบันมี
กฎหมายซึ่งตองขออนุญาตเปนจํานวนมาก  และบางคร้ังมิไดกาํหนดขั้นตอนระยะเวลา และเอกสารหลักฐานท่ีจําเ

ดังนั้น  องคการบรหิารสวนตําบลบานใหม  ในฐานะหนวยงานของรัฐ มีการบริการจัดการที่ดี
สามารถจัดบริการสาธารณะตอบสนองความตองการของประชาชนผูมารับบริการไดอยางมปีระสิทธิภาพ  สะดวก  
รวดเร็วและเกิดการบริหารจดัการที่ดีตามหลกัธรรมาภิบาล  ซึ่งสอดคลองกับนโยบายของรัฐบาล  องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม  จึงไดดําเนินการประกาศและเรงจดัทําคูมือประชาชน  เพื่อเผยแพรใหประชาชนทราบ  หลักเกณฑ  
วิธีการ และเง่ือนไขตามกรณี รวมถึงขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต ณ องคการบริหารสวนตาํบล

www.banmaikhonburi.go.th 

จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ ณ วนัที่   21  กรกฎาคม  พ.ศ.  2558 

(นายอมรวัฒน  โสบกระโทก) 
นายกองคการบริหารสวนตําบลบานใหม 

แหง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
ลงวันที่  14  

กําหนดให  องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองจัดทาํคูมือสาํหรับประชาชนเนื่องจากในปจจุบันมี
กฎหมายซึ่งตองขออนุญาตเปนจํานวนมาก  และบางคร้ังมิไดกําหนดข้ันตอนระยะเวลา และเอกสารหลักฐานท่ีจําเปน

ดังนั้น  องคการบริหารสวนตําบลบานใหม  ในฐานะหนวยงานของรัฐ มีการบริการจัดการที่ดี
สามารถจัดบริการสาธารณะตอบสนองความตองการของประชาชนผูมารบับริการไดอยางมีประสิทธิภาพ  สะดวก  

อดคลองกับนโยบายของรัฐบาล  องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม  จึงไดดําเนินการประกาศและเรงจัดทําคูมือประชาชน  เพื่อเผยแพรใหประชาชนทราบ  หลักเกณฑ  
วิธีการ และเงื่อนไขตามกรณี รวมถงึขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนญุาต ณ องคการบริหารสวนตาํบลบานใหม  



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ใบอนุญาตกอสรางดดัแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม

มาตรา 22) ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่น

คําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไม

อนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตำบลบานใหม /ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044-444978/โทรศพัท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอตออายุใบอนุญาตพรอมเอกสาร 
หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตอ
อายุใบอนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาต
วาถึงขั้นตอนใดและแจงใหผุขอตออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ:  (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ  :  (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคำขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอน
อาคารเคลื่อนยายอาคารดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพื่อการย่ืน (แบบข. 5) ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
แลวแตกรณี สำเนา 1 ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมจังหวัดทกุจังหวัด) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา  30250 
หมายเหตุ : (โทรศพัท/โทรสาร 044-444978  /www.banmaikhonburi.go.th) และ 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ใบขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 5วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนญุาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
 

              ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวง  ทบวง   กรม   ราชการสวนทองถิ่นหรือ

องคกรของรัฐที่ไดจัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหนาที่   แตตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถ่ิน) จะตองย่ืนขอตออายุ

ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่น  หรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายในวันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับ

แตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาต  และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวัน

ใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

              ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว  แตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตรา  และระยะเวลาที่กำหนดจะตอง

เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินที่คางชำระ  และกรณทีี่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จำนวน 
 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

              (1)  ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

              (2)  ตองย่ืนคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

              (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

             หมายเหตุ :  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินโดยตามหลักการปฏิบัตินั้น  สถานประกอบกิจการใด  ตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคำขอ
ใบอนุญาตในเขตทองถ่ินนั้น  

กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044444978 / โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
พรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไมสามารถดำเนนิการไดในขณะนั้นให
จัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยืน่คำขอ
ลงนามไวในบันทึกนั้นดวย (หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น  
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสาร
เพิ่มเติมใหครบถวนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 
 

4) การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 

8 วัน - 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขอ
ตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน
นับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสำเนาแจงสำนัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ) 

1 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ - 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1   ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนสำเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังตลาด  ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

8) 
 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนดเชนใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานที่แสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร
ตามหลักสูตรที่ทองถิ่นกำหนดเปนตน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบุสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 

แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
        เขียนที่ ………………………………..………………………….. 
        วันที่ …..……. เดือน………………..………..พ.ศ……..…… 
 1. ขาพเจา …………………………………………..…………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ …………………………..…..…….……. 
โดย........................................................................................................................................ผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม............................................................................................................................................................................. 
อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..………………………….………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ตำบล …………………………. เขต/อำเภอ ………..………..………… เทศบาล/อบต ……………………..………………..….………. 
จังหวัด …………………………..………… หมายเลขโทรศพัท ……………………………………………………………..…………………………... 

2. พรอมคำขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้ 
 สำเนาบัตรประจำตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล 

 กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จำเปน 
 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ินประกาศกำหนด คือ 
 1) ........................................................................................... 
 2) .......................................................................................... 

 

 ขอรับรองวาขอความในคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 

 

คำขอเลขที่ ........../............ 

(เจาหนาที่กรอก) 



สวนของเจาหนาที่ 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตำแหนง ............................................... 
 
 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตำแหนง ............................................... 
 
 
 

 
 



ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :  กองคลัง   องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนคคราชสีมา 

  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
                                                                 2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535  และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ.               
                                                                    2550 
                                                                 3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 

ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 

ตารางเมตร และมิใชเปนขายของในตลาดจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เม่ือไดย่ืนคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ

ใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขอ

อนุญาตรายใหม 

   ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตอง

เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงนิท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จำนวน 
 

    เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

        (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

        (2) ตองย่ืนคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

        (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตรพรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด
โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตรแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนสำเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตผูชวยจำหนายอาหารและผู
ปรุงอาหาร   ฉบับจริง 1 ฉบับ    
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 
3,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรยีน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / 
www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
  19.1 ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 



 19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนังสือใหผูย่ืนคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 ตาราง

เมตร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

               1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :  30 วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

               ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออก

ใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่ง

ไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง

ดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

               ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 

2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 
 

   2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

    (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

    (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

    (3) อ่ืนๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติของทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาใน
ที่หรือทางสาธารณะพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การพิจารณา 
การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
   2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่
หรือทางสาธารณะแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

 

5) การพิจารณา 
ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน สำเนา  1  ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ - 
3) 

 
แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งจำหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนที่) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

4) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจำหนายอาหาร
หรือเอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขภิบาล
อาหาร (กรณีจำหนายสินคาประเภทอาหาร) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 



คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทาง

สาธารณะ 
     (ก) จำหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใดโดย
ปกติฉบับละไมเกิน 500 บาทตอป 
     (ข) จำหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน  50  บาท
ตอป 
(หมายเหตุ: (ระบตุามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมใหเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุ ขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30 วัน 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ีองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นกำหนดไวในขอกำหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) จะตองย่ืนขอตออายุ

ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป

นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาต

สิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

          ทัง้นี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 

2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 
 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

           (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

           (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

           (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

           (4) ตามที่ระบุในขอบัญญัติของทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนจนท. แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อทุธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนดถือวาไมประสงค
จะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอม
แจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบ)) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มีขอกำหนดของทองถ่ิน)  
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ    สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 
 

- 

6) 
 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายใน
การใชประโยชนสถานที่ท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 
สำเนา 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

8) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของในแตละประเภท
กิจการเชนใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในนานน้ำไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่
กำหนด)  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตราย

ตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) 
(หมายเหตุ: (ระบตุามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา  30250 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
          2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ พ.ศ. 2545 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ

ใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขอ

อนุญาตรายใหม 

          ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 

2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 
 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

            (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

            (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

            (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน

ประจำยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการ

ขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

           (4) อื่นๆตามที่ระบุไวในขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลังองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ : (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมลูไดตามหนาที่
รับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลาที่ทองถิ่นเปดใหบริการ)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 



จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 08:30 - 16:30 น.  
สถานที่ใหบริการ   
044-444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม   :  30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานที่ทองถ่ิน
กำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปแกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่
มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

5) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑที่
ทองถิ่นกำหนด) 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอย

ทั่วไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: ( (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: ((ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน))) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท/โทรสาร 044-444978  / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ  : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจงตามมาตรา 39 

ทวิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพ่ือ

ทําการตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจง 

ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นเปนไปโดย

ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลวก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจง

ตามมาตรา 39 ทวิเพ่ือใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิได 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :15 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงและเสียคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบนัดวันตรวจ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจอาคารที่กอสรางแลวเสร็จและ
พิจารณาออกใบรับรองอ. 6 และแจงใหผูขอมารับใบน.1 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคำขอใบรับรองการกอสรางอาคารดัดแปลงหรือเคลื่อนยาย
อาคาร (แบบข.๖)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครอง
อาคารเปนผูขออนุญาต)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคาร
ที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคารมาแลว)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผูควบคุมงานรับรองวาไดควบคุมงานเปนไปโดย
ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาต  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวดั)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยาย 

 

 

ช่ือกระบวนงาน  :  การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  กรมโยธาธิการและผังเมอืงกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ  :  ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :  15  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของรัฐที่ไดจัดตั้ง

ตลาดขึ้นตามอำนาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถิ่น) ตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงาน

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม

ขอกำหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

          (4) อื่นๆตามที่กำหนดในขอบัญญัติทองถิ่น 
หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกำหนด 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน  2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอ
หรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาหนาที่สงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น  2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขออนุญาตทราบ
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนสำเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

7) 
 

แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังตลาด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

8) ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของในตลาดหรือ - 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 หลักฐานที่แสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหารตาม

หลักสูตรท่ีทองถิ่นกำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเกิน 2,000 

บาทตอป 
(หมายเหตุ : (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรยีน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน  : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
          2) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
          3) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมากระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ดวยพระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 43 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 56 มาตรา 63

และมาตรา 64 ไดกำหนดใหทองถิ่นมีอำนาจกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการควบคุมการจำหนายสินคาในที่หรือ

ทางสาธารณะประกอบกับมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบลพ.ศ. ๒๕๓๗บัญญัติให

ตราเปนขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหมจึงจำเปนตองตราขอบัญญัตินี้โดยไดรับความเห็นชอบจากสภาทองถิ่น

และนายอำเภอครบุรี 

   ที่หรือทางสาธารณะ  หมายความวา  สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชนสามารถใช

ประโยชนไดหรือใชสัญจรได 

                     เรขาย  หมายความวา  การจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะโดยมิไดจัดวางอยูในที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ

ไมวาจะเปนทางบกหรือทางน้ำ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีบ่ริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุร ี 
จังหวัดนครราชสีมา  /  ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044444978 / โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  15  วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูขออนุญาตย่ืนคำขออนุญาตจำหนายสินคาในที่สาธารณะ 
(แบบส.ณ.1) พรอมเอกสารหลักฐาน 
 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. รายงานผูบริหารเพ่ือพิจารณาสั่งการภายใน 7 วันนับแต
วันท่ีไดรับคำขอ 
4. เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพื้นที่และสถานท่ีตั้งสถานที่

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ   (แบบส.ณ.2) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
5. ออกใบอนุญาต/ไมออกใบอนุญาตโดยแจงใหผูย่ืนคำขอ
ทราบภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับคำขอ 
6. รับเงนิคาใบอนุญาตและออกใบอนุญาต 

6 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขอรับใบอนุญาตถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาดวย) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูชวยจำหนายถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาดวย) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวกไมสวมแวนตา 
ฉบับจริง  3  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ขนาด 1 x 1 นิ้ว  จำนวน  3  รูปของผูรับใบอนุญาตและผูชวย
จำหนาย(ถายไมเกิน 6 เดือน) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาตและผูชวยจำหนาย  
ฉบับจริง  1   ฉบับ 

สำนักบริหารการทะเบียน 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) จำหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่ใดที่หนึ่งเปนปกติ คาธรรมเนียม 500 บาท 
2) จำหนายโดยลักษณะการเรขาย คาธรรมเนียม 50 บาท 
3) จำหนายโดยลักษณะเปนครั้งคราว คาธรรมเนียม 10 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 30250 / โทรศพัท / โทรสาร 

044444978 / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 

 



ช่ือกระบวนงาน  :  การขอใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  กองคลัง   องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

หมวดหมูของงานบริการ  :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :   1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ.  
                                                                      2550 
ระดับผลกระทบ   :   บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ     :  ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :   พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ  :   30  วัน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอใบอนุญาตจำหนายอาหารในท่ีหรือทางสาธารณะ 

 

แบบ สณ.1 
 
เลขที่รับ................../..................                            

คำขอรับ 
ใบอนุญาต จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

เขียนที.่...................................................... 
                    วันที่.............เดือน...............................พ.ศ........................... 

ขาพเจา.................................................................อายุ....................ป สัญชาต.ิ..................................... อยู
บานเลขที่....................หมูที่................ตรอก/ซอย..............................ถนน..........................................................ตำบล/แขวง
.......................................อำเภอ/เขต..........................................จังหวัด.............................................
โทรศพัท.................................................................... 

พรอมคำขอนี้ ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผูขอรับใบอนุญาต 
2. สำเนาทะเบียนบาน ของผูขอรับใบอนุญาต 
3. ใบรับรองแพทย ของผูขอรับใบอนุญาต และผูชวยจำหนาย 
4. รูปถาย หนาตรง ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดำ ขนาด 1 X 1 นิ้ว ของผูขอรับใบอนุญาต และ 
    ผูชวยจำหนาย 
5. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขนขยะมูลฝอย 
6. ..................................................................................................................................................... 

แผนที่ตั้งสถานที่จำหนายสินคาพอสังเขป 
 
 
 
 
 

 
 

 
ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ).......................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
                                            (.........................................................) 
 
 



แบบ สณ.2 
ใบอนุญาต 

จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ 

 
เลมที่......................เลขที่...........................ป 

อนุญาตให............................................................อายุ.......................ป สัญชาติ....................................อยู
บานเลขที่.......................หมูที.่...................ตรอก/ซอย................................ถนน................................................ตำบล/แขวง
......................................อำเภอ/เขต.................................จังหวัด.......................................................
โทรศพัท........................................................... 

ขอ 1 จำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใด      เปนปกติ เพ่ือ
จำหนาย..............................................................มีพ้ืนที่ประกอบการ...........................ตารางเมตร คาธรรมเนียม.................
บาท ใบเสร็จรับเงินเลมที่...........เลขที่...........ลงวันที่.........เดอืน……..………...........พ.ศ.................. 
ตั้งอยู  ณ  สถานท่ี....................................................ตรอก/ซอย.............................................................................ตำบล
......................................อำเภอ........................................จังหวัด................................................................ 

ขอ 2 ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
        (1) ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลขนอม วาดวยการจำหนายสินคาในที่หรือทาง

สาธารณะ พ.ศ. 2546 
        (2) .......................................................................................................................................... 
ใบอนุญาตฉบับนี้ใหใชไดจนถึงวันที่................เดือน.............................พ.ศ.................................. 
 

   ออกให ณ วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ................ 
 
ลงชื่อ........................................               ลงชื่อ............................................ 
      (........................................)                                 (............................................) 
                ผูรับเงิน                                         นายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 
 
 

คำเตือน  1) ตองแสดงใบอนุญาตนี้ไวในที่เปดเผย เห็นไดงาย ณ สถานที่ที่ไดรับใบอนุญาต 
  2) ตองตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ มิฉะนั้น ตองชำระคาปรับเพ่ิมขึ้นรอยละ 20 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 แบบ สณ.3 
ใบอนุญาต 

จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
โดยลักษณะวิธีการเรขายสินคา 

 
เลมที่.............เลขที่...........................ป.................... 
 

อนุญาตให.........................................................อายุ.....................ป สัญชาติ.........................................อยู
บานเลขที่.............หมูที่...........ตรอก/ซอย..................................ถนน...................................................................ตำบล/แขวง
.....................................อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด....................................................
โทรศพัท..................................................... 

ขอ 1 จำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะวิธี การเรขายสินคา เพ่ือจำหนาย
........................................................................มีพื้นที่ประกอบการ................................ตารางเมตร คาธรรมเนียม................
บาท ใบเสร็จรับเงินเลมที่...........เลขที่........ลงวันที่........เดือน....................พ.ศ..............ตั้งอยู ณ สถาน
ที.่.................................................................ตรอก/ซอย..........................................................................................ตำบล
...........................อำเภอ.....................................จังหวัด.............................................................................. 

ขอ 2 ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
        (1) ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  วาดวยการจำหนายสินคาในที่ 
             หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2550 
        (2) ........................................................................................................ 
ใบอนุญาตฉบับนี้ใหใชไดจนถึงวันที่...................เดือน.....................................พ.ศ....................... 

ออกให ณ วันที่.......................เดือน................................พ.ศ.................................... 
 
ลงชื่อ...................................................                           ลงชื่อ 
       (..................................................)                                          (...................................................) 
                     ผูรับเงนิ                                 นายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 
 
 
 
 
 
คำเตือน  1) ตองแสดงใบอนุญาตนี้ไวในที่เปดเผย เห็นไดงาย ณ สถานที่ที่ไดรับใบอนุญาต 
  2) ตองตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ มิฉะนั้น ตองชำระคาปรับเพ่ิมขึ้นรอยละ 20 

 
 
 
 
 
 



แบบ สณ.4 
 

บัตรสุขลักษณะประจำตัวผูจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ                 
โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ 

 
เลมที่………………เลขที่……………ป…………….. 

ออกให……………………………………………….อายุ…………………ป สัญชาติ…………..อยูบานเลขที่…………….หมู
ที่……...…..ตรอก/ซอย………………..………..ถนน……….....................……………………..ตำบล/แขวง…………………………..อำเภอ/
เขต…………………………จังหวัด……………………………โทรศัพท………………………. 

ในฐานะ   ผูรับใบอนุญาต     ผูชวยจำหนาย   ในสถานที่ประกอบการ
ชื่อ…………………………………………..ตั้งอยู ณ เลขที่……...................…….….หมูที่……… ตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัด
นครราชสีมา  โทรศัพท………………………ซึ่งตรวจสอบแลวไมเปนโรคติดตอหรือพาหะของโรคติดตอตามที่กำหนดไวในขอ 16 
แหงขอบัญญัติตำบลบานใหม เรื่องสถานที่จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2548 (ออกตามพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535) ขององคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา 

 
ใหไว ณ วันที่…………เดือน………………………พ.ศ…………. 
 
 

(ลงชื่อ)………………………………. 
        (……………………………..) 

                                                             นายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ สณ.5 
 

บัตรสุขลักษณะประจำตัวผูจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ                 
โดยลักษณะวิธีการเรขายสินคา 

 
เลมที่………………เลขที่……………ป…………….. 

ออกให……………………………………………….อายุ…………………ป สัญชาติ….......………..อยูบานเลขที่…………….หมู
ที่………..ตรอก/ซอย……………….....………..ถนน………….......................…………………..ตำบล/แขวง…………………………..อำเภอ/
เขต…………………………จังหวัด……………………………โทรศัพท……………………...........…. 

ในฐานะ   ผูรับใบอนุญาต     ผูชวยจำหนาย  ในสถานที่ประกอบการ
ชื่อ………………………………………….....................ตั้งอยู ณ เลขที่………….….หมูที่………ตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัด
นครราชสีมา   โทรศัพท…………........................ 

ซึ่งตรวจสอบแลวไมเปนโรคติดตอหรือพาหะของโรคตดิตอตามที่กำหนดไวในขอ 16 แหงขอบัญญัติตำบลบาน
ใหม     เรื่องสถานที่จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2548 (ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535) ขององคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา    

 
ใหไว ณ วันที่…………เดือน………………………พ.ศ…………. 
 
 

(ลงชื่อ)………………………………. 
        (……………………………..) 
นายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ สณ.6 
เลขที่รับ................../.....................                      คำขอตออายุ 

ใบอนุญาตจัดตั้ง สถานท่ีจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
 

เขียนที.่............................................ 
  วันที่................เดือน.............................พ.ศ...................... 

ขาพเจา..........................................................อายุ..............ป สัญชาติ...........................................อยู
บานเลขที่..................หมูที่..................ตรอก/ซอย................................ถนน..................................................ตำบล/แขวง
..........................................อำเภอ/เขต...................................จังหวัด.........................................
โทรศพัท........................................ 

ขอยื่นคอขำตออายุใบอนุญาต จัดตั้ง สถานที่จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะตอนายก 
องคการบริหารสวนตำบลขนอมโดยใชชื่อสถานที่ประกอบกิจการวา.................................................................พ้ืนที่
ประกอบการ.........................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.............................คน ตั้งอยู ณ เลขที่..................หมู
ที.่..............................ตำบล.....................อำเภอ..............................จังหวัด...………………….....................โทร
ศพัท............................................ 

พรอมคำขอนี้ ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 
1. ใบอนุญาตเดิม 
2. ใบรับรองแพทย ของผูรับอนุญาต ผูชวยจำหนาย และผูปรุงอาหาร 
3. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
4. ........................................................... 
 

ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)..............................................ผูขอตออายุใบอนุญาต 
        (.............................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ สณ.7 
 

เลขที่รับ.........../..............                           คำขออนุญาตการตาง ๆ                                           เลข
ที.่................. 

เก่ียวกับสถานท่ีจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
 

เขียนที.่............................................... 
วันท่ี..................เดือน.............................พ.ศ...................... 

ขาพเจา...............................................................อายุ..................ป สัญชาติ............................................อยู
บานเลขที่....................หมูที่............ตรอก/ซอย................................................ถนน.............................................ตำบล/แขวง
.......................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................................
โทรศพัท.......................................... 
โดยใชชือ่สถานที่ประกอบกิจการวา............................................................................................................................พ้ืนที่
ประกอบการ.......................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.....................คน ตั้งอยู ณ เลขที่....................................หมู
ที.่.................ตำบล.............................อำเภอ.....................................จังหวัด........................................................
โทรศพัท......................................... 
 

ขอยื่นคำขอตอ นายกองคการบริหารสวนตำบล..............................................ดวยขาพเจามีความ
ประสงค...........................................……………………............................................................................ 
..................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................. 
 

ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
                           (...............................................) 
 

 

 

- 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ  : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ

แทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตาม

แบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่นณสำนักปลัดองคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกำจัดมูลฝอยทั่วไปและดานคุณสมบัติของ

ผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

          (4) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม /ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานท่ีทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขออนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติมใหครบถวน
ตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่สงคนืคำขอและ
เอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิใน
การอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
อันสมควร 
   2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูล
ฝอยทั่วไปแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร.)) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดำเนนิงานในการกำจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอน
การดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ
และวิธีการบริหารจัดการ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานที่ทำหนาที่กำจัดมูลฝอยทั่วไป
ผานการฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทำงาน 
(ตามหลักเกณฑที่ทองถิ่นกำหนด)  สำเนา 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการกำจัดมูลฝอยทั่วไป  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

8) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาที่ควบคุม
กำกับในการจัดการมูลฝอยทั่วไปอยางนอย 2 คน           
1. คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวิชาวิทยาศาสตรในดานสาธารณสุขสุขาภิบาลอนามัย
สิ่งแวดลอมดานใดดานหนึ่ง          
2. คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวิชการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาลวิศวกรรม
สิ่งแวดลอมและวิศวกรรมเครื่องกลดานใดดานหนึ่ง 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปฉบับละ

ไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ : ((ระบุตามขอกำหนดของทองถิ่น))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ : (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 

 

 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
          2) พ.ร.บ. การสาธารณสุ ขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

           ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอ

ตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่นณสำนักปลัดองคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำ

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการขนสงเพ่ือ

ปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

          (4) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อพรอมหลักฐานที่ทองถิ่น
กำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่สงคนื
คำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจง
สิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
   2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและ
ขนมูลฝอยติดเชื้อแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร.)) 

 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่
มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงคุณวุฒิของเจาหนาที่รับผิดชอบในการ
เก็บและขนมูลฝอยติดเชื้ออยางนอยหนึ่งคน (คุณสมบัติสำเร็จ
การศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิทยาศาสตร
ดานสาธารณสุขสุขาภิบาลชีววิทยาและวิทยาศาสตรการแพทยดาน
ใดดานหนึ่ง)  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

5) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

6) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมการปองกันและระงับการแพรเชื้อหรืออันตรายที่
อาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลักสูตรและระยะเวลาที่กระทรวง
สาธารณสุขกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

8) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเช้ือ

ฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ : ((ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ : (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
          2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
          3) กฎกระทรวงวาดวยการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :  30  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

           ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอ

ตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่นณสำนักปลัดองคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน

ประจำยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการ

ขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

          (4) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม /ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานท่ีทองถิ่น
กำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2.  หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่สงคนื
คำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจง
สิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาต 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและ
ขนมูลฝอยทั่วไปแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่
มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

5) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑที่
ทองถิ่นกำหนด)   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

6) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 



คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป

ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(ระบุตามขอกำหนดของทองถิ่น) 
(หมายเหตุ: (อัตราคาธรรมเนียมระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมใหเปนไปตามขอกำหนดของถ่ิน)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
          2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  : 30  วัน 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ

แทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตาม

แบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่นณสำนักปลัดองคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำ

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการขนสงเพ่ือปองกัน

การลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (3) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญํติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 15 นาที องคการบริหารสวน



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่)) 

ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่ 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่สงคนื
คำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจง
สิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่ 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำ
การเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่ 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่ 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน   สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดสิ่งปฏิกูล 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการสิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑท่ี
ทองถิ่นกำหนด)   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล ฉบับจริง  1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 



คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลฉบับละ

ไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: ((ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา  30250 

(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ : (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน  : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผู

ควบคุมงานใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตอง 

ระงับการดําเนินการตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของ

ผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถ่ินแลว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศัพท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงานพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปลี่ยนผูควบคุมงาน 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาต

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
วาถึงขั้นตอนใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ 
(น.1) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน)) 

อำเภอครบุรี 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

สำเนาหนังสือท่ีไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวาไดบอกเลิกมิ
ใหเปนผูควบคุมงานแลวพรอมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู
ควบคุมงานคนเดิม (แบบน. 5)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูไดรับใบอนญุาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิม
และแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมตามมาตรา 30            
วรรคสอง (แบบน. 8)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูไดรับใบอนญุาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิม
และแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

5) 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
แลวแตกรณี  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูไดรับใบอนญุาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิม
และแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

6) 
 

สำเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบน. 7) 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูควบคมุงานคนเดิมไดแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานไว
แลวและผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงประสงคจะแจงชื่อผูควบคมุงานคนใหม
ใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ศูนยดำรงธรรมจังหวัดประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบแจงการขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 5  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอขอมูลขาวสารของทางราชการ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การเปดเผยหรือการจัดหาขอมูลขาวสารของทางราชการใหกับประชาชนท่ีขอขอมูลขาวสารเฉพาะราย 
 

ตามมาตรา 11 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ไดกำหนดใหหนวยงานของรัฐมีหนาท่ี

จัดหาขอมูลสารใหกับประชาชนตามที่ขอโดยกำหนดเปนหลักปฏิบัติวาถามีผูมาขอขอมูลขาวสารอ่ืนใดของราชการ  และ

คำขอของผูนั้นระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามควรใหหนวยงานของรัฐผูรับผิดชอบจัดหาขอมลู

ขาวสารนั้นใหแกผูขอในเวลาอันสมควรซึ่งจะเห็นไดวารูปแบบการจัดขอมูลขาวสารใหกับผูขอเปนรายกรณีซึ่งมีความ

แตกตางกันขึ้นกับความตองการแตละคนจึงอาจถือไดวาเปนการจัดขอมูลขาวสารใหกับประชาชนเฉพาะราย  ประชาชน

ที่ตองการขอขอมูลขาวสารอ่ืนๆ ขององคการบริหารสวนตำบลบานใหม  นอกเหนือจากขอมูลขาวสารตามมาตรา 7  และ

มาตรา 9  สามารถยื่นคำขอขอมูลขาวสารเปนการเฉพาะรายได ณ  ศูนยขอมูลขาวสารโดยกรอกรายละเอียดในแบบคำ

ขอขอมูลขาวสาร 
 

เงื่อนไขการใหบริการขอมูลขาวสาร 
 

1. ขอมูลขาวสารท่ีขอตรวจดูตองเปนขอมูลที่มีอยูแลวเทานั้นมิใชเปนการจัดทำวิเคราะหจำแนกรวบรวมหรือ

จัดทำใหมีขึ้นใหม 

          2. การจัดทำขอมูลขาวสารจะจัดทำสำเนาให 1 ชุดตอหนึ่งขอมูลขาวสาร 

          3. เจาหนาที่อาจงดใหบริการในการที่มีการขอขอมูลขาวสารนั้นๆซ้ำหรือบอยครั้งโดยไมมีเหตุผลสมควร 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 

เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสีมา  30250 / ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044444978 / โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  1 – 15  วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ลงทะเบียนโดยลงชื่อนามสกุลที่อยูที่ติดตอไดและขอมูลที่
ตองการตรวจดูในสมุดทะเบียนที่หนวยงานจัดใหณจุดบริการ 
2. ตรวจสอบขอมูลที่ตองการจากบัญชีรายการขอมูลซึ่ง
ใหบริการที่ศูนยขอมูลขาวสารองคืการบริหารสวนตำบลบาน
ใหมหรือติดตอเจาหนาที่เพ่ือขอสำเนา 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี    

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
3. สอบถามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเกี่ยวกับขอมูลที่ตองการ 
4. กรณเีปนขอมูลที่ไมไดจัดเตรียมไวใหดูผูรับตองกรอกแบบ
คำขอขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตำบลบานใหมยื่น
ใหกับเจาหนาที่เพื่อรวบรวมขอมูลใหภายใน 15 วันทำการ 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
5. ขอมูลที่เมื่อเปดเผยแลวอาจมีผลกระทบตอผูที่เก่ียวของ
หรือประโยชนสวนรวมจะมีการนำเขาพิจารณาใน
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของหนวยงานที่เก่ียวของและ
แจงผลใหทราบภายใน 15 วันทำการ 
(หมายเหตุ: ขอมูลทั่วๆไปที่ไมมีผลกระทบตอบุคคลอ่ืนหรือไม
กอใหเกิดความเสียหายแกรัฐสามารถเปดเผยไดโดยไมตองให
คณะกรรมการขอมูลขาวสารพิจารณา) 

15 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
(สำเนา 1  ฉบับ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

แบบคำขอขอมูลขาวสาร 
(ฉบับจริง 1  ฉบับ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาบริการในการทำสำเนาขอมูลขาวสารโดยการถายเอกสาร

และรับรองเอกสารผู รองขอตองเสียคาธรรมเนียมในอัตราที่
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการไดใหความเห็นชอบ
แลว 

1.ขนาดกระดาษ A4 หนาละ 1บาท 
2.ขนาดกระดาษ F14 หนาละ 1.50
บาท 
3.ขนาดกระดาษ B4 หนาละ 2 บาท 
4.ขนาดกระดาษ A3 หนาละ 3 บาท 
 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
5.ขนาดกระดาษพิมพเขียว A2 หนา
ละ 8 บาท 
6.ขนาดกระดาษพิมพเขียว A1 หนา
ละ 15 บาท 
7.ขนาดกระดาษพิมพเขียว A0 หนา
ละ 30 บาท 
8.คำรับรองสำเนาเอกสารลายมือชื่อ
ละ 5 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250   

โทรศพัท / โทรสาร 044 - 444978  
www.banmaikhonburi.go.th  และ
https://www.facebook.com/banmaikornburi01?ref=embed_page 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

ช่ือกระบวนงาน :  การขอขอมูลขาวสารของทางราชการ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :  สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัด

นครราชสีมา 

  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:   1) พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
พื้นท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 15  วัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอขอมูลขาวสาร 

 

แบบคำขอขอมูลขาวสาร 
 

เขียนที่............................................................... 

วันท่ี.......... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ อายุ................ป 

อาชีพ.............................................................. สถานที่ทำงาน/สถานศึกษา......................................................................... 

อยูบานเลขที่.................... หมูที่..................... ตรอก/ซอย............................ ถนน............................................................... 

ตำบล/แขวง................................................. อำเภอ/เขต........................................ จังหวัด................................................. 

หมายเลขโทรศัพท........................................................ หมายเลขโทรสาร........................................................................... 

มีความประสงคขอรับบริการขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

โดย          ขอตรวจด ู      ขอคัดสำเนา      ขอคัดสำเนาที่มีคำรับรองถูกตอง 

ในเรื่องตอไปนี้ 

  ๑. ............................................................................................................................................................ 

  ๒. ............................................................................................................................................................ 

  ๓. ............................................................................................................................................................ 

เพ่ือใชประโยชน (ถามี)........................................................................................................................................................ 

 

ลงชื่อ............................................................ผูย่ืนคำขอ 

(..............................................................) 

 

 

 

สําหรับเจ้าหน้าทีÉ 

    รบัทีÉ................................... 

    วนัทีÉ........ เดือน.................... พ.ศ. ........ 



คำสั่ง 

 อนุญาต     
          ไมอาจดำเนินการได   เนื่องจาก 

 

     มีคาธรรมเนียม จำนวน...............บาท 

     ไมมีคาธรรมเนียม 

         คำขอไมชัดเจน         ไมมีขอมูล 

          ไมอนุญาต   เนื่องจาก 

       ขอจำนวนมากหรือบอยครั้ง โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 

       อาจเสียหายตอสถาบันพระมหากษัตริย 

       เปดเผยไมไดตามมาตรา 15  เนื่องจาก.............................................................................................. 

หากทานไมเห็นดวยกับคำสั่งนี้ ทานมีสิทธิอุทธรณตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารภายใน 15วัน นับ

แตวันที่ทราบคำสั่งนี้           

                                                                                                            

..................................................... 

(......................................................) 

ตำแหนง........................................................ 

  

     ไดสงขอมูลขาวสารคืนแลว   เมื่อวันที่.......... เดือน........................... พ.ศ. ........................   

                          ......................................................ผูย่ืนคำขอ 

                (......................................................) 

     กำลังดำเนินการตามคำขอที่ ....................../..................... 

โปรดติดตอใหมภายในวันที่............ เดือน......................... พ.ศ. ................     

                                                              ......................................................   

                         (......................................................) 

                                                                     ตำแหนง........................................................ 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1 .ผูที่มีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ

ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 

2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 

3. กรณทีี่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคำรองดวยตนเองอาจมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการแทนได 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044444978/โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  10 นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูปวยเอดสย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียน 
2. เจาหนาที่รับเอกสารตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 
 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. เสนอคณะผูบริหาร 
 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง  1 ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 

2) สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) ใบรับรองแพทย  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ - 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250   

โทรศพัท / โทรสาร 044 - 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

ช่ือกระบวนงาน : การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :  1) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดายหลักเกณฑการจายเงิน 
เบี้ยยังชีพผูปวยเอดสขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา:ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพื่อการ 

ยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ:   30 วัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับการสงเคราะห 

 

แบบคำขอรับการสงเคราะห 

ลำดับที่............./..............       วันที่...........เดือน...........................พ.ศ............... 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบล................................. 

 ดวย..................................................เลขประจำตัวประชาชน........................................ 

เกิดวันที่........เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ป มีช่ืออยูในทะเบียนบานเลขที่...............ถนน…..........................    ตรอก/ซอย

............................. หมูท่ี.............. ตำบล....................   อำเภอ.....................    จังหวัด..................   รหัสไปรษณยี...............  ขอแจงความ

ประสงคขอรับเงนิสงเคราะห เพื่อการยังชีพผูปวยเอดส โดยขอใหรายละเอียดเพ่ิมเติม ดังนี้ 

                      1. ที่พักอาศัย ( ) เปนของตนเอง และมีลักษณะ ( ) ชำรุดทรุดโทรม ( ) ชำรุดทรุดโทรมบางสวน ( ) มั่นคงถาวร    ( )เปน

ของ...............................................เก่ียวของเปน.................................................... 

  2 . ที่พักอาศัยอยูหางจากบานหลงัที่ใกลท่ีสุดเปนระทาง...........................สามารถเดินทางได 

( )สะดวก   ( )  ลำบาก  เนื่องจาก .......................................................................... อยูหางจากชุมชน/หมูบานเปนระยะทาง

...................................สามารถเดนิทางได ( )สะดวก   ( )  ลำบาก  เนื่องจาก.............................................. 

อยูหางจากหนวยบริการของรัฐที่ใกลที่สุดเปนระยะทาง................สามารถเดินทางได  ( )สะดวก   ( )  ลำบาก  

เนื่องจาก................................................................................................... 

  3. การพักอาศัย ( )อยูเพียงลำพัง  เนื่องจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พักอาศัยกับ ...................รวม .........คน เปนผูสามารถประกอบอาชีพไดจำนวน.........คน มีรายไดรวม.........บาท/เดือน   ผูทีไ่มสามารถ

ประกอบอาชีพไดเนื่องจาก............................................................................................................... 

   4. รายได – รายจาย  มรีายไดรวม................บาท/เดือน  แหลงท่ีมาของรายได................................ 

นำไปใชจายเปนคา............................................................................................................. 

บุคคลท่ีสามารถติดตอได................................................................สถานที่ติดตอเลขที่.......................... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมูที่.................ตำบล.................................. 

อำเภอ.............................จังหวัด........................................รหสัไปรษณีย............................................. 

โทรศัพท.........................โทรสาร.........................................เก่ียวของเปน...........................................  

 ขาพเจาขอรับรองวาถอยคำที่ใหขางตนเปนความจริงทุกประการ     

         ................................................ผูใหถอยคำ 

                                                    (................................................) 



 

หนังสือแสดงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 

  เขียนที่.......................................................... 

 

 วันที่............เดือน.......................พ.ศ.............. 

 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบล...................................... 

  ตามที่มีการอนุมัติใหขาพเจา.................................................................เปนผูมีสิทธิไดรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพ่ือ

การยังชีพ.......................................................ลำดับท่ี...................นั้น 

  ขาพเจาขอแจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห  ดังน้ี 

             ( ) เปนเงนิสด 

                        ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 

             เลขที่บัญชี..................................................................... 

 

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการตอไป 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

    (...................................................) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หนังสือมอบอำนาจ 

 

  เขียนที่.......................................................... 

 

 วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ.............. 

 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบล...................................... 

ขาพเจา..................................................ขอมอบอำนาจให...........................................เลขประจำตัวประชาชน

......................................... อยูบานเลขที่.............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมูที่.......... 

ตำบล………………..อำเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… รหัสไปรษณีย…………… โทรศัพท........................        โทร

สาร......................... เก่ียวพันเปน..................................เปนผูมอีำนาจกระทำการแทนขาพเจาในกิจการใดกิจการหนึ่ง

ดังตอไปนี้  และใหถือเสมือนวาขาพเจาเปนผูกระทำเองทุกประการ 

  ( ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพผูปวยเอดส 

  ( ) แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 

            โดยใหจายใหแก....................................................................................... 

           ( ) เปนเงินสด 

  ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

      เลขที่บัญชี......................................................................................... 

  ( ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพตอไป 

 

ลงชื่อ............................................................ผูมอบอำนาจ 

                                               (...........................................................) 

ลงชื่อ............................................................ผูรับมอบอำนาจ 

     (...........................................................) 

                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

                                              (...........................................................)     

                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

     (...........................................................) 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ไม

เกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมพีื้นที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงทั้งนี้ผูขอรับ

หนังสือรับรองการแจงสามารถดำเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคำขอโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอม

ทั้งเอกสารประกอบการแจงตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ  

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลังองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  7 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคำขอแจงจัดตั้งสถานที่
จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ตารางเมตรพรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ออกใบรับแจง 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกำหนดตองออกใบรับแจงภายในวันที่ไดรับแจง)) 

30 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคำขอ
แจงแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการ
ไดในขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับแตวันที่
ไดรับแจงโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึก
นั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูแจงไมแกไขหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิภายใน 7 วันทำการนับ
แตวันที่ไดรบัการแจงท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหการแจงของผูแจงเปนอันสิ้นสุด)) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 
มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพื่อมารับหนังสือรับรองการแจง 
     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 
แจงคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแกผูแจงทราบพรอมแจง
สิทธิการอุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งออกหนังสือรับรอง 
การแจง) 
แจงใหผูยื่นคำขอแจงมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด (สถานที่จำหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร)  
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนด  สำเนา 1 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไม
เกิน 1,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ : (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานที่ใหบริการ   :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน

นับแตวันที่ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตได

ภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ

เหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณีอาคาร

ดังตอไปนี้ 

(1) อาคารอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพ้ืนที่อาคารไมเกิน 150 ตารางเมตร 

(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรท่ีมีพื้นที่อาคารไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(3) อาคารเลี้ยงสัตวที่มีพ้ืนที่ไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(4) รั้วกำแพงประตูเพิงหรือแผงลอย 

(5) หอถังน้ำที่มีความสูงไมเกิน 6 เมตร 

ซึ่งจะกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานใหมโดย

ไมตองย่ืนแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณเพียงแตยื่น  แผนผังบริเวณ   แสดงแนวเขตที่ดิน  

แปลนพื้นชั้นลาง  และที่ตั้งของอาคารโดยสังเขป 

                       -  กรณีพ้ืนท่ีของอาคารไมเกิน 150 ตารางเมตรระยะเวลาณที่ทาการอบต.ไมเกิน 7 วันทาการ 

                       -  กรณีพ้ืนท่ีขออาคารเกิน 150 ตารางเมตรอบต.สงเรื่องใหโยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไมเกิน 30 

วันทำการ 

                       -  ท้ังนี้ระยะเวลาดำเนินการทั้งหมดไมเกิน 45 วันทำการ 
หมายเหตุ  -  กรณีปลูกสรางดดัแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคารกอนไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน (นายกองคการบริหารสวน

ตำบล) และตอมาประสงคจะไดใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินเจาพนักงานทองถ่ินอาจพิจารณาไมออกใบอนุญาตใหก็ได 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองชาง  ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อ.ครบุรี  
จ.นครราชสีมา  30250  /  ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

http://www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและ
ชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันทกุวัน (ไม
เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อ.ครบุรี   
จ.นครราชสีมา  30250  / ไปรษณีย 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

0-4444-4978  /  โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 



 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30   วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขออนุญาตยื่นคำรองขออนุญาตกอสรางอาคารตามแบบคำ
ขออนุญาตกอสรางอาคารรื้อถอนดัดแปลง 
(แบบ ข.1) พรอมเอกสาร 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

1. นายตรวจตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง 
และตรวจสอบสภาพสาธารณะ 
2. นายชาง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 
3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคำขออนุญาตกอสรางอาคาร 
4. ออกใบอนุญาตกอสราง 

28 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง  2  ชุด    

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสราง
อาคารในที่ดิน  สำเนา  1  ชดุ 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป
30  บาท  พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีที่
อาคารกอสรางชิดเขตที่ดินนอยกวา 50 ซม.) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

7) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

8) 
 

แบบแปลนแผนผังบริเวณรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง  4  ชุด 

- 

9) 
 

รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒทิี่อยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนาม
ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ
ตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2540 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน (กรณีเปนอาคาร 2 
ชั้นข้ึนไป) 

- 

10) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง  1  ชุด  สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีที่เจาของอาคารไมไดเปนเจาของที่ดินท่ีอาคารนั้นตั้งอยู) 

- 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาใบอนุญาตกอสราง คาธรรมเนียม  ฉบับละ  20 บาท 
2) คาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 

-  อาคารไม เกิน  2 ชั้นสูงไม เกิน  12 เมตรตร.ม. ละ 50 สตางค  
-  อาคารไมเกิน 3 ชั้นและสูงเกิน 12 เมตรแตไมเกิน 15 เมตร 
ตร.ม. ละ 12  บาท 
-  อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตรตร.ม. ละ 4 บาท 
-  ปายตร.ม. ละ 4 บาท 

- 
 
 

3) กรณีการตอใบอนุญาตกอสราง คาธรรมเนียม ฉบับละ  20 บาท 
 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

หมายเหตุ  :   1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
                 2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
                 3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
                 4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
                 5. รองเรียนดวยตนเอง 
                 6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: ((ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา  30250   โทรศัพท/โทรสาร 
044444978  /  www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  :  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

ช่ือกระบวนงาน  :  การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :   กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :   พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 ,  กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :  30  วัน 
 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) 
2) 

ใบอนุญาตกอสราง  อาคารดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ อ.1) 
คำขออนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข.1) 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



 
 



 
 

 

 



 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานที่ใหบริการ :องคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมากระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณา

และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวันท่ี

ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ

จำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนยายอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร)) 

2 วัน - 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร)) 

7 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร)) 

35 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

3) 
 

คำขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบข. 2)  ฉบับจริง 1 ชุด 
 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหเคลื่อนยาย
อาคารไปไวในที่ดิน  สำเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนของผูมีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของ
ที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
8) 

 
หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

10) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง  5  ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ   ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม)   ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวดั)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 /www.banmaikhonburi.go.th)) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน  :  การขออนญุาตจัดตัง้สถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

อาศัยอำนาจตามความใน มาตรา 40 แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล  พ.ศ. 

2535  กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ขอ 2 ประกาศ

กระทรวงสาธารณสุข ที่ 2/2535  เรื่อง  แตงตั้งเจาพนักงานสาธารณสุขตามพระราชราบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยไดรับความเห็นชอบจากสภาองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   และนายอำเภอ

ครบุรี  จึงตราขอบัญญัติตำบลขึ้นเปน  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  เรื่อง  สถานที่จำหนายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหาร  พ.ศ. 2557 

อาหารหมายความวาของกินหรือเครื่องค้ำจุนชีวิต  ไดแก 

1. วัตถุทุกชนิดที่คนกินดื่มแตไมรวมถึงยาวัตถุออกฤทธ์ิตอจิต  และประสาทหรือยาเสพติดใหโทษตาม

กฎหมายวาดวยการนั้นแลวแตกรณี 

2. วัตถุที่มุงหมายสำหรับใชหรือใชผสมในการผลิตอาหาร  รวมถึงวัตถุเจือปนอาหารสี  และเครื่องปรุงแตงกลิ่นรส   

สถานที่จำหนายอาหาร  หมายความวา  อาหารสถานที่หรือบริเวณใด ๆ  ที่ไมใชที่หรือทางสาธารณะที่

จัดไวเพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารสำเร็จ  และจำหนายใหผูซื้อสามารถบริโภคไดทันทีไมวาจะเปนการจำหนายโดยจัด

ใหมีบริเวณไวสำหรับบริโภคณที่นั้นหรือนำไปบริโภคที่อื่นก็ตาม 

สถานที่สะสมอาหาร  หมายความวา  อาคารสถานท่ีหรือบริเวณที่หรือบริเวณใดๆท่ีมิใชที่หรือทาง

สาธารณะที่จัดไวสำหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหงหรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใดซึ่งผูซื้อตองนำไปทำ

ประกอบ  หรือปรุงเพ่ือบริโภคในภายหลัง 

ผูที่ประสงคจะประกอบกิจการสถานที่จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารซึ่งมีพ้ืนที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตรตองแจงขอรับหนังสือรับรองการแจงและพื้นที่เกิน  200   ตารางเมตร  จะตองยื่นคำขอรับใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหมกำหนด 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุร ี 
จังหวัดนครราชสีมา  /  ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044444978  /  โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม   :   10   วัน 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูประกอบกิจการยื่นคารองพรอมเอกสารประกอบ 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. ประสานงานกับเจาหนาที่อนามัยรวมออกตรวจพื้นที่และ
สถานที่จำหนาย 
4. เจาหนาที่รายงานผลการตรวจสอบพรอมใหพนักงาน
เจาหนาที่ทองถิ่นพิจารณา 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
5. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
6.เจาหนาที่แจงใหเจาของผูขอรับใบอนุญาตเขามารับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 
7. ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียมพรอมรับใบอนุญาต 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาต) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน   สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาต) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูมอบอำนาจ, และผูรบัมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ)  

สำนักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูมอบอำนาจ, และผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ)  

สำนักบริหารการทะเบียน 

5) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ทะเบียนที่ใชประกอบกิจการ)                                           

สำนักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

แผนที่ตั้งสถานท่ีประกอบกิจการ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม – ใบอนุญาตหรอืใบแทน
ใบอนุญาตฉบับเดมิ)                                                             

สำนักบริหารการทะเบียน 

7) แบบฟอรมคำรอง   ฉบับจริง  1  ฉบับ - 
 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง

สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 

คาธรรมเนียม 50 บาท 
 
 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการไมเกิน  10 ตารางเมตร) 

2) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง
สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการตัง้แต   10 ตารางเมตรแตไมเกิน  50  ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 60 บาท 
 
 

3) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง
สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการตัง้แต   51 ตารางเมตรแตไมเกิน  100  ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 70 บาท 
 
 

4) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง
สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการตัง้แต   101  ตารางเมตรแตไมเกิน 200 ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 80 บาท 
 
 

5) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง
สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 200 ตารางเมตรแตไมเกิน 800 ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

6) อัต ราค าธ รรม เนี ยม ในก ารออก ใบ อนุญ าต จั ด ต้ั งสถาน ที่  
จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมี
พื้นที่เกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรข้ึนไป) 

คาธรรมเนียม 150 บาท 
 
 

7) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการไมเกิน 10 ตารางเมตร) 

คาธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

8) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 10 ตารางเมตรแตไมเกิน 30 ตารางเมตร) 

คาธรรมเนียม 400 บาท 
 
 

9) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 30 ตารางเมตรแตไมเกิน 50 ตารางเมตร) 

คาธรรมเนียม 600 บาท 
 
 

10) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร คาธรรมเนียม 800 บาท 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 50 ตารางเมตรแตไมเกิน 80 ตารางเมตร) 

 
 

11) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา)  
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 80 ตารางเมตรแตไมเกิน 100 ตารางเมตร) 

คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
 
 

12) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 100 ตารางเมตรแตไมเกิน 200 ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 1,200 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 / โทรศพัท / โทรสาร 

044444978 / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำขอรับ 
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

พื้นท่ีเกิน  200  ตารางเมตร 
 

        เขียนที่……................................................ 
       วันที่................เดือน............................พ.ศ............... 
  ขาพเจา..........................................................................อายุ..................ป สัญชาติ................ 
อยูบานเลขที.่.......................หมูที่..................ตรอก / ซอย...........................ถนน.............................................. 
ตำบล..............................อำเภอ...................................จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย................... 
โทรศพัท...................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน.................................................................... 

  ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต  จัดตั้ง  □   สถานที่จำหนายอาหาร □  สถานที่สะสมอาหาร 
ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยใชชื่อสถานประกอบการวา 
(ชื่อราน)...............................................................................พ้ืนที่ประกอบการ...............................ตารางเมตร 
จำนวนคนงาน.......................คน  ตั้งอยู  ณ  เลขที่............................หมูที่.....................ตำบล........................... 
อำเภอ....................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.................................................... 
โทรศพัท....................................................................... 
  พรอมคำขอนี้  ขาพเจา  ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 

□  สำเนาบัตรประชาชน / สำเนาขาราชการ ของผูขอรับใบอนุญาต 

□  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 

□  ใบรับรองแพทยของผูรับใบอนุญาต   □     สำเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาต 

□  ใบเสร็จคาธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมูลฝอย  □  อื่น ๆ  (ระบุ).................................................. 
..................................................................................................................................................................... 

แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบการพอสังเขป 
 
 
 

 
 
 

  
  ขาพเจา  ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนจริงทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ)..........................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
     (.......................................................) 
 
 
 
 
 

แบบ สอ.1 เลขที่รับ.........../............. 



 
คำขอรับ 

หนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง สถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นท่ีไมเกิน  200  ตารางเมตร 

        เขียนที่.................................................. 
       วันที่.................เดือน............................พ.ศ.............. 
  ขาพเจา.......................................................................อายุ.................ป  สัญชาติ.................. 
อยูบานเลขที.่...........................หมูที่...................ตรอก /ซอย...........................ถนน.......................................... 
ตำบล...................................อำเภอ...................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย................ 
โทรศพัท.............................................................. 

  ขอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการแจงการ จัดตั้ง     □  สถานที่จำหนายอาหาร 

                □  สถานที่สะสมอาหาร 
ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยใชชื่อสถานประกอบการวา  
(ชื่อราน)............................................................................................................................................................................ 
  พรอมคำขอนี้  ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 

□  สำเนาบัตรประชาชน / สำเนาขาราชการ ของผูขอรับใบอนุญาต 

□  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 

□  ใบรับรองแพทยของผูรับใบอนุญาต   □  สำเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาต 

□  ใบเสร็จคาธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมูลฝอย  □  อื่น ๆ  (ระบุ).................................................. 
..................................................................................................................................................................... 

แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบการพอสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  ขาพเจา  ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนจริงทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ)..........................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
     (.......................................................) 
 
 
 
 

เลขที่รับ.........../............. แบบ สอ.2 



 
คำขอรับชำระคาธรรมเนียมประจำป 

หนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง สถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นท่ีไมเกิน  200  ตารางเมตร 

        เขียนที่................................................. 
       วันที่.................เดือน............................พ.ศ.............. 
  ขาพเจา.......................................................................อายุ.................ป  สัญชาติ.................. 
อยูบานเลขที.่...........................หมูที่...................ตรอก /ซอย...........................ถนน.......................................... 
ตำบล...................................อำเภอ...................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย................ 
โทรศพัท.............................................................. 
  ขอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการแจงการ จัดตั้ง     

           □  สถานที่จำหนายอาหาร   □  สถานที่สะสมอาหาร 
     

ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยใชชื่อสถานประกอบการวา  
(ชื่อราน)................................................................................................................................................................ 
  พรอมคำขอนี้  ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 

□  ใบอนุญาตเดิม                                     

□  ใบรับรองแพทยขอผูขอรับใบอนุญาต                         

□  ใบเสร็จคาธรรมเนียมเก็บ ขน  ขยะมูลฝอย                        

□  อื่น ๆ  (ระบุ).......................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.  
     ขาพเจา  ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนจริงทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ)..........................................................ผูขอชำระคาธรรมเนียม 
     (.......................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลขที่รับ.........../............. แบบ สอ.3 



 
 

 
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหาร 

 
เลมที่.................เลขที่................./.................    สำนักงาน................................. 
 

  เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองให       □   บุคคลธรรมดา           □  นิติบุคคล 
ชื่อ.........................................................................อายุ....................ป  สัญชาติ.............................................. 
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่................................................................อยูบาน/สำนักงานเลขที.่........................ 
ตรอก/ซอย.........................ถนน............................................หมูที่.....................ตำบล/แขวง............................ 
อำเภอ/เขต..................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.............................................. 
โทรศพัท......................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................. 
  1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารประเภท................................................................................. 
สถานที่ชื่อ......................................................................พ้ืนที่ประกอบการ....................................ตารางเมตร 
  2.  ตั้งอยูเลขที่.......................ตรอก/ซอย.........................ถนน................................................. 
หมูที่.....................โทรศพัท....................................................... 
  3.  คาธรรมเนียมฉบับละ.................................บาท / ป     ใบเสร็จรับเงินเลมที่......................... 
เลขที่.......................วันท่ี.....................เดือน....................................พ.ศ.......................... 
  4.  ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

      4.1  ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติตำบลบานใหมวาดวยสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
และปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจา
พนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ขอบังคับ และคำสั่ง 

       4.2  ............................................................................................................................... 
ออกให  ณ  วันที่.....................เดือน................................พ.ศ..........................สิ้นอายุวันที่.............................. 
เดือน..............................พ.ศ................................. 
 
 
 
     (ลงชื่อ)............................................................... 
      (..........................................................) 

  เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 

        
 

แบบ สอ.5 



 
 
 

หนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหาร 
 

เลมที่.................เลขที่................./.................    สำนักงาน................................. 

  เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองให       □   บุคคลธรรมดา           □  นิติบุคคล 
ชื่อ.........................................................................อายุ....................ป  สัญชาติ.............................................. 
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่................................................................อยูบาน/สำนักงานเลขที.่........................ 
ตรอก/ซอย.........................ถนน............................................หมูที่.....................ตำบล/แขวง............................ 
อำเภอ/เขต..................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.............................................. 
โทรศพัท......................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................. 
  1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารประเภท................................................................................. 
สถานที่ชื่อ......................................................................พ้ืนที่ประกอบการ....................................ตารางเมตร 
  2.  ตั้งอยูเลขที่.......................ตรอก/ซอย.........................ถนน................................................. 
หมูที่.....................โทรศพัท....................................................... 
  3.  คาธรรมเนียมฉบับละ.................................บาท / ป     ใบเสร็จรับเงินเลมที่......................... 
เลขที่.......................วันท่ี.....................เดือน....................................พ.ศ.......................... 
  4.  ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

      4.1  ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติตำบลบานใหมวาดวยสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
และปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจา
พนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ขอบังคับ และคำสั่ง 

       4.2  ............................................................................................................................... 
ออกให  ณ  วันที่.....................เดือน................................พ.ศ..........................สิ้นอายุวันที่.............................. 
เดือน..............................พ.ศ................................. 
 
 
 
     (ลงชื่อ)............................................................... 
      (..........................................................) 
         เจาพนักงานทองถิ่น 
 

 
 

แบบ สอ.6 



 

 
 
 

 
หนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานทีส่ะสมอาหาร 

 

เลมที่.................เลขที่................./.................    สำนักงาน............................... 
 

  เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองให       □   บุคคลธรรมดา           □  นิติบุคคล 
ชื่อ.........................................................................อายุ....................ป  สัญชาติ.............................................. 
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่................................................................อยูบาน/สำนักงานเลขที.่........................ 
ตรอก/ซอย.........................ถนน............................................หมูที่.....................ตำบล/แขวง............................ 
อำเภอ/เขต..................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.............................................. 
โทรศพัท.........................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน............................................................. 
  1.  จัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหารประเภท................................................................................. 
สถานที่ชื่อ......................................................................พ้ืนที่ประกอบการ....................................ตารางเมตร 
  2.  ตั้งอยูเลขที่.......................ตรอก/ซอย.........................ถนน................................................. 
หมูที่.....................โทรศพัท....................................................... 
  3.  คาธรรมเนียมฉบับละ.................................บาท / ป     ใบเสร็จรับเงินเลมที่......................... 
เลขที่.......................วันท่ี.....................เดือน....................................พ.ศ.......................... 
  4.  ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

      4.1  ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติตำบลบานใหมวาดวยสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   
และปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงานสาธารณสุข  คำสั่งเจา
พนักงานทองถ่ิน  รวมทั้งระเบียบ ขอบังคับ และคำสั่ง 

       4.2 รักษาสถานที่ใหสะอาด  มีการปองกันพาหะนำโรค มีที่ทิ้งขยะ และผูประกอบการตองไมเปน
โรคติดตอ 

ออกให  ณ วันที่.....................เดือน..............................พ.ศ..........................สิ้นอายุวันที่...................... 
เดือน..............................พ.ศ................................. 
 
 
     (ลงชื่อ)............................................................... 
      (..........................................................) 
         เจาพนักงานทองถิ่น 

 
คำเตือน :  แสดงหนังสือรับรองการแจงนี้ไวในที่เปดเผย  ณ สถานทีไ่ดรับหนังสือรับรองการแจง 

 

แบบ สอ.7 



 
 
 

คำขอตออายุ              
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร   

พื้นท่ีเกิน  200  ตารางเมตร 
 
        เขียนที่……........................................... 
 

       วันที่.................เดือน............................พ.ศ.............. 
 

  ขาพเจา.......................................................................อายุ.................ป  สัญชาติ...................... 
อยูบานเลขที.่...........................หมูที่...................ตรอก /ซอย...........................ถนน.............................................. 
ตำบล...................................อำเภอ...................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย...................... 
โทรศพัท...........................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................. 
  ขอยื่นคำขอตออายุใบอนุญาต จัดตั้ง     

           □  สถานที่จำหนายอาหาร   □  สถานที่สะสมอาหาร 
     
ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยใชชื่อสถานประกอบการวา  ....................................................... 
พ้ืนที่ประกอบการ.................................ตารางเมตร  จำนวนคนงาน...................คน  ตั้งอยู ณ เลขที่.................... 
หมูที่..................ตำบล.......................................อำเภอ............................จังหวัด............................................. 
รหัสไปรษณีย...................................................โทรศพัท.................................................................................. 
 

  พรอมคำขอนี้  ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 

□  ใบอนุญาตเดิม                                     

□  ใบรับรองแพทยขอผูขอรับใบอนุญาต                         

□  ใบเสร็จคาธรรมเนียมเก็บ ขน  ขยะมูลฝอย                        

□  อื่น ๆ  (ระบุ).......................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.  
     ขาพเจา  ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ)..........................................................ผูขอตออายุใบอนุญาต      
         (.......................................................) 

 
 
 
 
 
 

เลขทีÉรบั.........../............. 

แบบ สอ.8 

เลขทีÉ............. 



 
      

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหาร 
 

เลมที่.................เลขที่................./.................    สำนักงาน................................. 
 

  เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองให       □   บุคคลธรรมดา           □  นิติบุคคล 
ชื่อ.........................................................................อายุ....................ป  สัญชาติ.............................................. 
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่................................................................อยูบาน/สำนักงานเลขที่......................... 
ตรอก/ซอย.........................ถนน............................................หมูที่.....................ตำบล/แขวง............................ 
อำเภอ/เขต..................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.............................................. 
โทรศพัท......................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................. 
  1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารประเภท................................................................................. 
สถานที่ชื่อ......................................................................พ้ืนที่ประกอบการ....................................ตารางเมตร 
  2.  ตั้งอยูเลขที่.......................ตรอก/ซอย.........................ถนน................................................. 
หมูที่.....................โทรศพัท....................................................... 
  3.  คาธรรมเนียมฉบับละ.................................บาท / ป     ใบเสร็จรับเงินเลมที่......................... 
เลขที่.......................วันท่ี.....................เดือน....................................พ.ศ.......................... 
  4.  ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

      4.1  ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติตำบลบานใหมวาดวยสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
และปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจา
พนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ขอบังคับ และคำสั่ง 

       4.2  ............................................................................................................................... 
ออกให  ณ  วันที่.....................เดือน................................พ.ศ..........................สิ้นอายุวันที่.............................. 
เดือน..............................พ.ศ................................. 
 
 
     (ลงชื่อ)............................................................... 
      (..........................................................) 
         เจาพนักงานทองถิ่น 

 
 
 
 

แบบ สอ.4 



ช่ือกระบวนงาน  :  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา   

ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :  1) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบุเปอยเรื่องสถานที่ 
                                                                    จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2558 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบุเปอยเรื่องสถานที่จำหนาย 

                                                                อาหารและสถานที่สะสมอาหาร  พ.ศ. 2558 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   10  วัน 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพื่อการอื่นตาม

มาตรา 34 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพ่ือใชเปนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา 

ออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถ 

และทางเขาออกของรถนั้นเพ่ือการอื่นทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยูทั้งนี้ไมวาจะมีการ 

โอนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.bnamaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978 / โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 7 วัน - 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.4) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

35 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

3) 
 

คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออก
ของรถเพื่อการอื่น (แบบข. 4)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา  สำเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินที่ใหใชเปนท่ีจอดรถ (กรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคล
เปนเจาของท่ีดิน)  สำเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

8) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบและคำนวณ (กรณีเปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใช
เปนท่ีจอดรถ)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีที่เปนสิ่งที่สรางข้ึนเปนอาคารเพื่อ
ใชเปนที่จอดรถ)  ฉบับจริง 1 ชุด 
 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

13) 
 

รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ (กรณีที่เปนส่ิงที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใชเปนที่
จอดรถ)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

14) 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคารหรือ
เคลื่อนยายอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร   ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบ ข.4 (แบบขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา-ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามาตรา 34 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาต พรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวันที่ได

รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาต หรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลา และเหตุ

จำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราสีมา  30250 / ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978 / โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นความประสงคดัดแปลงอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลงอาคาร)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลงอาคาร)) 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

7 วัน - 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลงอาคาร)) 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
ดัดแปลงอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลงอาคาร)) 

35 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบข. 1)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสราง
อาคารในที่ดิน   สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
8) 

 
บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด
เขตที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

13) 
 

รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒทิี่อยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนาม
ทุกแผน  (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ
ตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

14) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ให
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือไดวิศวกรผูคำนวณและผูขออนุญาตลง
นาม  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

15) 
 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตอง
มีระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอย
กวาที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่เช่ือถือไดประกอบการขออนญุาต  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

16) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

17) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

19) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

20) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา    ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

21) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม  ฉบับจริง 1 ชุด  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

22) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

23) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
24) 

 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 

หนวยงานที่ใหบริการ :องคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมากระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูที่จะทำการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกำลังไฟฟา  จะตองขอรับอนุญาตตอพนักงานเจาหนาที่กอน  เมื่อ

ไดรับอนุญาตแลวจึงทำการโฆษณาไดโดยใหพนักงานเจาหนาที่ออกใบอนุญาตใหแกผูขอรับอนุญาต  และใหมีอำนาจ

กำหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตวาดวยเวลาสถานที่ และเครื่องอุปกรณขยายเสียง และผูรับอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขที่

กำหนดนั้นโดยหามอนุญาต และหามใชเสียงโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงในระยะใกลกวา 100 เมตรจากโรงพยาบาลวัด

หรือสถานที่บำเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยูเปนปกติ และหามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 

100 เมตร  จากบริเวณโรงเรียนระหวางทำการสอน  ศาลสถิตยุติธรรมในระหวางเวลาพิจารณา  ผูยื่นคำขอใบอนุญาต

จะตองย่ืนคำรองตามแบบ ฆ.ษ. 1 ตอเจาพนักงานตำรวจเจาของทองที่กอนมาดำเนินการ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการอำเภอครบุรี / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
สำนักเขตทุกแหงของกรุงเทพมหานคร / ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
00:00 - 00:00 น. 

สถานที่ใหบริการ 
044-444978 / โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  1 ชั่วโมง 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูมีใบอนุญาตใหมีเพื่อใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน
10 นาที องคการบริหารสวน

ตำบลบานใหม



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ประสงคจะใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนมายื่นตอ
เจาหนาที่เพ่ือตรวจสอบคำรองและเอกสารประกอบคำขอ 
(หมายเหตุ : (ที่ทำการปกครองอำเภอเปนผูรบัผิดชอบ)) 

อำเภอครบุรี 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การพิจารณา 

เจาหนาที่รับเรื่องเสนอความเห็นตามลำดับชั้นจนถึงพนักงาน
เจาหนาที่ผูออกใบอนุญาต 
(หมายเหตุ : (ที่ทำการปกครองอำเภอเปนผูรบัผิดชอบ)) 

20 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

พนักงานเจาหนาที่ลงนามในใบอนุญาตใหทำการโฆษณาโดย
ใชเครื่องขยายเสียงชำระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 
(หมายเหตุ : (ที่ทำการปกครองอำเภอเปนผูรบัผิดชอบ)) 

30 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ - 
2) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ 
หมายเหตุ : (พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณผีู
ขอรับใบอนุญาตหรือผูแจงเปนนติิบุคคล)) 

- 

3) 
 

หนังสือมอบอำนาจที่ถูกตองตามกฎหมาย (กรณีผูประกอบการไม
สามารถมายื่นคำขอดวยตนเอง) พรอมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ 

- 

4) 
 

แบบคำรองตามแบบฆ.ษ.1 ที่เจาพนักงานตำรวจเจาของทองที่
แสดงความคิดเห็นแลว  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ 

- 

5) 
 

แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งการใชเครื่องขยายเสียง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) โฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทำนองการคา คาธรรมเนียม 10 บาท 
2) โฆษณาที่เปนไปในทำนองการคา (โฆษณาเคลื่อนที่) คาธรรมเนียม 60 บาท 
3) โฆษณาที่เปนไปในทำนองการคา (โฆษณาประจำที่) คาธรรมเนียม 75 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยดำรงธรรมกระทรวงศูนยดำรงธรรมจังหวัดศนูยดำรงธรรมอำเภอ 

(หมายเหตุ : (โทร 1567)) 

2) ที่ทำการปกครองอำเภอทุกแหง 
3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 /  www.banmaikhonburi.go.th)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบฆ.ษ. 1 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สำนักการสอบสวนและนิติการกรมการปกครองสำนักการสอบสวนและนิติการ 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 0   วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน  :  การขออนญุาตประกอบการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กำหนดใหผูที่ดำเนินกิจการที่ราชการสวนทองถ่ินกำหนดใหเปนกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพตองไดรับ

ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน  โดยเจาพนักงานทองถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพ่ิมเติมใหผูดำเนินกิจการ

ดังกลาวปฏิบัติ  เพ่ือปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนได  ผูใดดำเนินกิจการที่สวนทองถิ่นกำหนดใหเปนกิจการที่

เปนอันตรายตอสุขภาพโดยไมมีใบอนุญาต  ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือนหรือปรับไมเกิน 10,000 บาทหรือทั้งจำทั้ง

ปรับ (มาตรา 71) ผูรับใบอนุญาตผูใดไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่เจาพนักงานทองถ่ินกำหนดไวในใบอนุญาตตองระวางโทษปรับ

ไมเกิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

ซึ่งตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ.  2535 ไดกาหนดใหผูประกอบการที่จะดาเนินกิจการตอไปนี้

ใหมายื่นขอใบอนุญาตกับองคการบริหารสวนตำบลบานใหมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  คือกิจการที่ตองมีการควบคุม

ในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  มีทั้งหมด 133 รายการแบงเปน 13 กลุมดังนี้ 

1. กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตวเชนการเลี้ยงสัตวปกสัตวน้ำ 

2. กิจการที่เก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑเชนการฟองหนังสัตวการฆาสัตวการสะสมเขาสัตว 

3. กิจการที่เก่ียวกับอาหารเครื่องดื่มนาดื่มเชนการผลิตนาดื่มนาแข็งไอศกรีม 

4. กิจการที่เก่ียวกับยาเวชภัณฑอุปกรณการแพทยเครื่องสาอางผลิตภัณฑชาระลางเชนการผลิตสบู

ผงซักฟอก 

5. กิจการที่เก่ียวกับการเกษตรเชนการผลิตยาสูบการผลิตสะสมปุยการสีขาวดวยเครื่องจักร 

6. กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแรเชนการหลอมหลอถลุงแรหรือโลหะทุกชนิด 

7. กิจการที่เก่ียวกับยานยนตเครื่องจักรหรือเครื่องกลเชนการพนสีเคาะประกอบการตั้งศูนยถวงลอการ

ซอมเครื่องยนต 

8. กิจการที่เก่ียวกับไมเชนการผลิตกระดาษการเผาถานการผลิตไมขีดไฟ 

9. กิจการที่เก่ียวกับการบริการเชนรานเสริมสวยหอพักบานเชารานคาราโอเกะ 

10. กิจการที่เก่ียวกับสิ่งทอเชนการซักอบรีดการยอมการกัดสีผา 

11. กิจการที่เก่ียวกับหินดินทรายซีเมนตเชนการผลิตภาชนะเดิมเผาการเจียระไนเพชรพลอยการผลิต

กระจก 

12. กิจการที่เก่ียวกับปโตรเลียมถานหินสารเคมี 

13. กิจการอ่ืนๆ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง  ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 30250 / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

 



สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันทุกวัน (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /  ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044-444978  /  โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  10  วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

•  ผูประกอบการยื่นคำขอพรอมหลักฐาน 
* รายเกา : กอนใบอนุญาตหมดอายุ 
* รายใหม : กอนเปดดำเนินการ 
1. ผูประกอบกิจการยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบ 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
1. ประสานงานกับเจาหนาที่อนามัยรวมออกตรวจพื้นที่และ
สถานที่ตั้งประกอบกิจการกรณีไมถูกตองแนะนำใหปรับปรุง
ดานสุขลักษณะ 
2. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
3. ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียมพรอมรับใบอนุญาต 

9 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
3) ใบเสร็จรับเงิน  ฉบับจริง  1  ฉบับ   - 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ คาธรรมเนียม   ปละ  150 บาท 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา  30250   โทรศัพท/โทรสาร 

044444978   / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คำขอรับใบอนุญาตประกอบการที่เปนอัตรายตอสุขภาพ 
2) คำขอตออายุใบอนุญาตประกอบการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

ช่ือกระบวนงาน  :  การขออนุญาตประกอบการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :  1)  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการ 
                                                                    ควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
                                                                    พ.ศ.  2545 
                                                                2) การขออนุญาตประกอบการคาที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  พ.ศ.  
                                                                   2540 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพพ.ศ.2540 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  : 10  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          กรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารซึ่งไมเปนอาคารประเภทควบคุมการใชประสงคจะใชหรือยินยอมใหบุคคลใด

ใชอาคารดังกลาวเพ่ือกิจการควบคุมการใชและกรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชสำหรับกิจการ

หนึ่งหระสงคใชเปนอาคารประเภทควบคุมการใชสำหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน

หรือไดแจงเจาพนักงานทองถิ่นทราบแลว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978/โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 25 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร)) 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ
เชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร)) 

อำเภอครบุรี 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร (น.5) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร)) 

12 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบข. 3) 
ฉบับจริง 1 ชุด  

- 

4) 
 

สำเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคารหรือผู
ครอบครองอาคาร   สำเนา 1 ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครอง
อาคารเปนผูขออนุญาต)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคาร
ที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคารมาแลว)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชุด 

- 

8) 
 

รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการเปลี่ยนแปลงการใชอาคารทำ
ใหมีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกวาที่
ไดรับอนุญาตไวเดิม  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบและคำนวณพรอมสำเนาหรือ
ภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
ที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th  /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขออนุญาตการใชอาคาร 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



           1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 25  วัน 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

            ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืน  หรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของ

อาคารและอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืน  หรือที่สาธารณะนอยกวา 2 เมตร  ตองไดรบัใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน

ซึ่งเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณา  และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผู

ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวันท่ีไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วันแต

ตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได

ขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978/โทรศัพท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ
ถอนอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ถอนอาคาร))  

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ
ถอนอาคาร)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตรื้อถอน
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ
ถอนอาคาร)) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบข. 1)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบขั้นตอนวิธีการและสิ่งปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อถอน
อาคาร (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหรื้อถอนอาคารในที่ดิน 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

8) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจบัตรประชาชน
และสำเนาทะเบียนของผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ
อำนาจเจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล) 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1  
ถ.พิษณุโลก  เขตดุสติ  กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
2) ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :  1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณชิย  คือ  บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ

บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย  ซึ่งประกอบกิจการอันเปน

พาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชยกำหนดทั้งนี้การจดทะเบียนพาณิชยตองมีสถานประกอบการตั้งอยูในเขตพื้นที่ความ

รับผิดชอบขององคการบริหารสวนตำบลบานใหม  และตองจดทะเบียนพาณิชย  ภายใน 30 วันนับแตวันที่ประกอบ

กิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง  ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 30250  /  ติดตอดวย
ตนเองณหนวยงาน 

 เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
  

www.banmaikhonburi.go.th  /  เว็บไซทและชองทาง
เฟสบุค https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันทุกวัน (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044 – 444978  /  โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  1  วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบทพ. และยื่นคำขอ 
ตอเจาหนาที่/นายทะเบียน 
2. เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคำขอและหลักฐานตางๆ 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. ผูประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย 
และชำระคาธรรมเนียม 
4. ผูประกอบกิจการรับใบทะเบียนพาณิชย 

1  วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูประกอบพาณชิยกิจ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูประกอบพาณชิยกิจ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ใบคำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.)  ฉบับจริง  1  ฉบับ องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหม 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีผูประกอบกิพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

สำเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสำเนาสัญญาเชา   สำเนา  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ต้ังซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

กรณีมอบอำนาจหนังสือมอบอำนาจ  สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน  และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจ 
สำเนาอยางละ  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

8) 
 

กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี  แถบบันทึกวีดี
ทัศน   แผนวีดีทัศนดีวีดี  หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิงใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรอง
ใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของ
สินคาที่ขายหรือใหเชา   ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

กรณีเปลี่ยนแปลงหรือเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (นำใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 
•กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่/นาย
ทะเบียนพาณิชย 
•เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยตรวจพิจารณาออกเลขรับ 
•เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
•เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยจดัทำใบทะเบียนพาณิชยพรอมจายใบทะเบียน
พาณิชยเปนอันเสร็จขั้นตอน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) คาธรรมเนียม 50 บาท 
2) ขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย คาธรรมเนียม 20 บาท 
3) ขอเปลี่ยนแปลงรายการ คาธรรมเนียม 20 บาท 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
4) ขอรับใบแทน คาธรรมเนียม 30 บาท 
5) ขอรับรองสำเนา คาธรรมเนียม 30 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 โทรศพัท / โทรสาร 

044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คำขอจดทะเบียน 

ช่ือกระบวนงาน  :  การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:  1) กฎกระทรวงพาณิชย  ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความใน 
                                                                  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย  พ.ศ. 2499 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   1  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

           ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได    โดยการแจงตอเจาพนักงานทอง

ถิ่นตามมาตรา 39ทวิ  เมื่อผูแจงไดดำเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กำหนด  เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง  ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผู

แจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวน  ตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิ  ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจ

สั่งใหผูแจงมาดำเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งดังกลาวและภายใน 120  วัน

นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ  หรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสรางอาคารตามที่ไดแจงไว  ถาเจาพนักงาน

ทองถิ่นไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ

คำนวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิไมถูกตอง  ตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติ

ทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตาม

มาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศัพท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงกอสรางอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจงผูยื่นแจงทราบ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร)) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงกอสรางอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดและ
กรอกขอความใหครบถวน  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมี
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

6) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

7) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด
เขตที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒสิถาปนิก) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

13) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

14) 
 

รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒทิี่อยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนาม
ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ
ตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

15) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันท่ีเช่ือถือไดวิศวกรผูคำนวณและผูขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวา
ที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต   ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

18) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับวุฒิ
วิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

23) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร)   ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978  / www.banmaikhonburi.go.th / 

https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) หนังสือแจงการกอสรางดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคารโดยไมย่ืนคำขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 39 ทวิ 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การแจงขุดดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.  การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 

         1.1  การดำเนนิการขุดดนินั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ  ไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน

ราชกิจจานุเบกษา 

              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2 การดำเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  คือประสงค

จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3  เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมี

ความลึกหรือพ้ืนท่ีตามที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนด  โดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไม

เปนการกระทำที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543    

2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 

   เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจง

ภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจง  ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตอง

ภายใน 7วันนับแตวันที่มีการแจง  ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7  วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจง  ใหแกไขให

เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณี  ถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่

กำหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3  วันนับแตวันที่ไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อ.ครบุรี     
จ.นครราชสีมา 30250  ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการขุดดิน   /
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อ.ครบุรี   
จ.นครราชสีมา 30250 /  ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

www.banmaikhonburi.go.th  /  เว็บไซทและชองทาง
เฟสบุค https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันทุกวัน (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

0-4444-4978  /  โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 



 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  5 ถึง 7 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. เขียนคำขออนุญาตขุดดิน 
2. เขียนใบแจงการขุดดิน (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขุดดิน 
และถมดิน พ.ศ. 2543 
3. ยื่นเอกสารและหลักฐานตางๆพรอมลงลายมือชื่อ 
รับรองสำเนาถูกตอง 
4. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

1 ถึง 5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ที่ขออนุญาตขุดดิน 
รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วันแยกเปน 
1. ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุดดินระยะเวลา 1 วัน 
2. ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆในการ
พิจารณาใบอนุญาตระยะเวลา 2 วัน 
3. ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนตางๆระยะเวลา 1 วัน 
4. ขั้นตอนในการออกใบอนุญาตระยะเวลา 1 วัน 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
1. เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบ
รับแจง 
2. ผูขออนุญาตรับใบแจงการขุดดินพรอมชำระคาธรรมเนียม 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือมอบอำนาจ   ฉบับจริง  1  ชุด   สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีท่ีมอบใหบุคคลอ่ืนแจงแทน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

สำเนาทะเบียนบาน   สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของเจาของท่ีดิน กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของเจาของท่ีดิน กรณีผูขออนุญาตไมไชเจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินใหอนุญาตขุดดิน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) สำเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดินท่ีขุดดิน  สำเนา  2  ฉบับ กรมที่ดิน 
8) 

 
แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง  2  ชุด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม

อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 
9) 

 
สำเนารายการคำนวณ (วิศวกรผูออกแบบและคำนวณการขุดดินที่
มีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน  3  เมตรหรือพื้นที่ปากบอดินเกิน 
10,000 ตารางเมตรตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ำกวาระดับสามัญวิศวกร
กรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกรผูออกแบบและ
คำนวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)  สำเนา  2  ชุด 
หมายเหตุ : (การปองกันการพังทลายของดิน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

10) 
 

แผนผังบริเวณที่ดินที่ทำการขุดดิน  ฉบับจริง  2  ชุด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน  ฉบับจริง  2  ชุด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท คาธรรมเนียม 500 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหตุ  :  (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 

2) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี   กองชาง  องคการ
บริหารสวนตำบลบานใหม  โทรศัพท  : 0-4444-4978    
หรือเว็บไซต  :  http://www.banmaikhonburi.go.th /เฟสบุค
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  :  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) เอกสารการประกอบการแจงขุดดิน 

 

 

 



ช่ือกระบวนงาน  :  การแจงขุดดิน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อ.ครบุรี  จ.นครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :  1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดนิ พ.ศ. 2543 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   5  ถึง  7  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได    โดยการแจงตอเจาพนักงาน 

ทองถ่ินตามมาตรา 39ทวิ  เมื่อผูแจงไดดำเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกำหนด  เพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง  ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบใน

ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูล  หรือยื่นเอกสารไวไมถูกตอง  หรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิ ใหเจาพนักงาน

ทองถิ่นมีอำนาจสั่งใหผูแจงมาดำเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งดังกลาว  และ

ภายใน 120วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ  หรือนับแตวันที่เริ่มการเคลื่อนยายอาคารตามที่ไดแจงไว   

ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรือรายการคำนวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง

หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้  หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอ

ทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศัพท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

แจงเคลื่อนยายอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจงผูยื่นแจงทราบ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงเคลื่อนยายอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนด
กรอกขอความใหครบถวน   ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมี
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
สำเนา 1 ชุด 

- 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน)  ฉบับจริง 1ชุด 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเปน
เจาของที่ดิน)  สำเนา 1 ชุด 

- 

8) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

11) 
 

รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ   ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 

(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th / เฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ใบแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 

ช่ือกระบวนงาน : การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได  โดยการแจงตอเจาพนักงานทอง

ถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ  เมื่อผูแจงไดดำเนินการแจงแลว  เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกำหนด  เพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลัง

วาผูแจงไดแจงขอมูล  หรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ  ใหเจาพนักงานทองถิ่นมี

อำนาจสั่งใหผูแจงมาดำเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งดังกลาวและภายใน 

120 วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ  หรือนับแตวันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีไดแจงไว  ถาเจา

พนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวา  การดัดแปลงอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ

รายการคำนวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิไมถูกตอง  ตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือ

ขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้  หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ  ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวง

ใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิทราบโดยเร็ว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 - 444978/โทรศัพท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงดัดแปลงอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจงผูยื่นแจงทราบ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงดัดแปลงอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดและ
กรอกขอความใหครบถวน  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมี
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณี

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

8) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด
เขตที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒสิถาปนิก) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

13) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

14) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

15) 
 

รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒทิี่อยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนาม
ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ
ตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

16) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันท่ีเช่ือถือไดวิศวกรผูคำนวณและผูขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

17) 
 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวา
ที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับวุฒิ

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
วิศวกร)   ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

23) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

24) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวง ฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 - 444978 /www.banmaikhonburi.go.th /เฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) หนังสือแจงการกอสรางดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคารโดยไมย่ืนคำขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 39 ทวิ 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงถมดิน 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมอีงคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 

         1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคบัไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจา

นุเบกษา 

              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร

สวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคมุอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2 การดำเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทำการ

ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคยีงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่

เกินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับ

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 

         เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน

นับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่มี

การแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่ง

ใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กำหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผู

แจงภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  



สถานที่ใหบริการ 
044444978/โทรศัพท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 7 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการถมดินตามที่กำหนดใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบขอมูล 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการถม
ดิน)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการถม
ดิน)) 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับ
แจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการถม
ดิน)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด - 
3) แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดำเนินการถมดิน  ฉบับจริง 1 ชุด - 
4) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง  ฉบับจริง 1 ชุด - 
5) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง 1 ชุด - 
6) 

 
โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา   สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอื่นย่ืนแจงการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น  ฉบับจริง 1 ชุด 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
9) 

 
รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 
เมตรขึ้นไปวิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาต
ใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ำกวา
ระดับสามัญวิศวกรกรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

10) 
 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 
เมตรขึ้นไปตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

11) ช่ือและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน  ฉบับจริง 1 ชุด - 
 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท คาธรรมเนียม 500 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) ผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 - 444978  / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ใบแจงการขดดุิน/ถมดินตามพระราชบัญญัติ- การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

 

ช่ือกระบวนงาน : การแจงถมดิน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดนิ พ.ศ. 2543 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 7 วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ปาย  หมายความวา  ปายแสดงชื่อยี่หอ  หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา  หรือประกอบ

กิจการอื่น  เพ่ือหารายได  หรือโฆษณาการคา  หรือกิจการอื่น  เพ่ือหารายไดไมวาจะไดแสดง  หรือโฆษณาไวที่วัตถุใดๆ

ดวยอักษรภาพ  หรือเครื่องหมายที่เขียน  แกะสลัก  จารึก  หรือทำใหปรากฏดวยวิธีอื่น  ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษี

ปาย  โดยเสียเปนรายปยกเวนปายที่เริ่มติดตั้ง  หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้ง  หรือแสดงจนถึงวันสิ้น

ป  และใหคิดภาษีปายเปนรายงวดงวดละสามเดือนของปโดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุร ี 
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันทุกวัน (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044-444978  /  โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :    4  นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1)  พรอมเอกสารประกอบ 
2. เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล 
ผ.ท.4  และ ผ.ท.5 

2 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
1. คำนวณพ้ืนท่ีปายและประเมินคาภาษีปาย 
2. แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 
3. ผูมีหนาที่เสียภาษีปายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 
(ภ.ป.7)  

2 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา  1  ฉบับ ที่ทำการปกครองอำเภอครบุรี 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ ที่ทำการปกครองอำเภอครบุรี 
3) ภาพถายปาย  ฉบับจริง  1  ฉบับ - 
4) 

 
ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายปที่ผานมา (ภ.ป.7)  ฉบับจริง  1  ฉบับ องคการบริหารสวนตำบลบานใหม

อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 
 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราภาษปีาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร)  อกัษรไทยลวน 3 บาท 

หมายเหตุ :  (อัตราคาภาษีคำนวณตามขนาดของปาย) 
- 

2) อัตราภาษปีาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 
อักษรไทยปนกับอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท 
หมายเหตุ :  (อัตราคาภาษีคำนวณตามขนาดของปาย) 

- 

3) อัตราภาษปีาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 
ก. ไมมีอักษรไทย  40 บาท 
ข. อักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษร
ตางประเทศ  40 บาท 
หมายเหตุ :  (อัตราคาภาษีคำนวณตามขนาดของปาย) 

- 

4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปายขอความภาพหรือเครื่องหมาย
บางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลวอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปาย
เพิ่มข้ึนใหคิดอัตราตาม 1)  2) หรือ 3) แลวแตกรณี  และใหเสีย
เฉพาะเงินภาษีท่ีเพิ่มขึ้น  ปายใดต่ำกวา 200 บาทใหเสีย 200 บาท 
หมายเหตุ :  (อัตราคาภาษีคำนวณตามขนาดของปาย) 

- 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี  กองคลัง  องคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม  โทรศัพท : 0-4444-4978  หรือ 
เว็บไซต : http://www.banmaikhonburi.go.th / เฟสบุค : 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ :  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบแสดงรายการภาษีปาย 



ช่ือกระบวนงาน  :  การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  เรื่อง  การรับชำระ 
                                                                 ภาษปีาย 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   4  นาที 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมลิำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลแชะ (ตามทะเบียนบาน) 

3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4. ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

5. กรณทีี่ผูพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองไดมอบอำนาจใหผูดูแลคนพิการยื่นคำรองขอแทนแตตองนำ 

หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th  /  เว็บไซทและชองทาง
เฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  302510  /  ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044444978  /  โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  10   นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูพิการยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูพิการ 
2. เจาหนาที่รับเอกสารตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. เสนอคณะผูบริหาร 
5 นาที องคการบริหารสวน

ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (ของผูพิการ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (ของผูพิการ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

3) ใบรับรองความพิการจากแพทย ฉบับจริง  1  ฉบับ สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
4) รูปถายผูพิการขนาด 1 นิ้ว  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
5) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (ของผูดูแล) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (ของผูดูแล) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

7) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเฉพาะหนาที่แสดงชื่อและเลขบัญชี 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  :  (สำหรับกรณีท่ีขอรบัเบี้ยยังชพีคนพิการผานทางธนาคาร) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 โทรศพัท / โทรสาร  

044-444978  / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ :  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

ช่ือกระบวนงาน  :  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ย 
                                                                  ความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ.   
                                                                  2553 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการ 

                                                                ใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2553 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   10  นาที 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. สัญชาติไทย 

2. มีภูมลิำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานใหม (ตามทะเบียนบาน) 

3. เปนผูที่มีอายุ 60 ปบริบูรณในปถัดไป (ปจจุบันอายุ 59 ปบริบูรณและตองเกิดกอน 1 ตุลาคม) 

4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองทองถิ่น 

ผูรับเงนิบำนาญหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 

5. กรณทีี่ผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองไดมอบอำนาจใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคำรองขอไดโดยใหผูรับมอบ

อำนาจติดตอที่องคการบริหารสวนตำบลบานใหมพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044444978/โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูสูงอายุย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาที่รับเอกสารตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 
 

3นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. เสนอคณะผูบริหาร 
2นาที องคการบริหารสวน

ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ :  (หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
3) 

 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเฉพาะหนาที่แสดงชื่อและเลขบัญชี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  :  (สำหรับกรณีท่ีผูขอรับเบี้ยยังชีพผานธนาคาร) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250  โทรศัพท / โทรสาร 

044 - 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพ 
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : ไมมี 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :   5  นาที 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


