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ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก 
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องคการบริหารสวนตําบลบานใหม 

อําเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 



 

 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบานใหม
เร่ือง  ประกาศใชคูมือสําหรับประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  ประกอบหนังสือดวนที่สุด  ที่ มท 
กรกฎาคม  2558  กาํหนดให  องคกรปกครองสวนทองถิ่นตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเนื่องจากในปจจุบันมี
กฎหมายซึ่งตองขออนุญาตเปนจํานวนมาก  และบางคร้ังมิไดกําหนดขั้นตอนระยะเวลา และเอกสารหลักฐานที่จําเ
ในการใชพิจารณา 
  ดังนั้น  องคการบริหารสวนตาํบลบานใหม  ในฐานะหนวยงานของรัฐ มีการบริการจัดการที่ดี
สามารถจัดบริการสาธารณะตอบสนองความตองการของประชาชนผูมารับบริการไดอยางมีประสิทธิภาพ  สะดวก  
รวดเร็วและเกิดการบริหารจัดการที่ดีตามหลักธรรมาภิบาล  ซ่ึงส
ตําบลบานใหม  จึงไดดําเนินการประกาศและเรงจัดทําคูมือประชาชน  เพื่อเผยแพรใหประชาชนทราบ  หลักเกณฑ  
วิธีการ และเง่ือนไขตามกรณี รวมถึงข้ันตอนระยะเวลาในการพจิารณาอนุญาต ณ องคการบริหารสวนตาํบล
และทางเวบ็ไซด  www.banmaikhonburi.go.th
 

  จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทัว่กัน
 

   ประกาศ ณ วันท่ี   
 
 
 
 

นายกองคการบริหารสวนตําบลบานใหม

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบานใหม 
เร่ือง  ประกาศใชคูมือสําหรับประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

------------------------------ 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  7  แหง พระราชบัญญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
ประกอบหนังสือดวนท่ีสุด  ที่ มท 0812.4 / ว 1495  ลงวันที่  

กําหนดให  องคกรปกครองสวนทองถิ่นตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเนื่องจากในปจจุบันมี
กฎหมายซึ่งตองขออนุญาตเปนจํานวนมาก  และบางคร้ังมิไดกาํหนดขั้นตอนระยะเวลา และเอกสารหลักฐานท่ีจําเ

ดังนั้น  องคการบรหิารสวนตําบลบานใหม  ในฐานะหนวยงานของรัฐ มีการบริการจัดการที่ดี
สามารถจัดบริการสาธารณะตอบสนองความตองการของประชาชนผูมารับบริการไดอยางมปีระสิทธิภาพ  สะดวก  
รวดเร็วและเกิดการบริหารจดัการที่ดีตามหลกัธรรมาภิบาล  ซึ่งสอดคลองกับนโยบายของรัฐบาล  องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม  จึงไดดําเนินการประกาศและเรงจดัทําคูมือประชาชน  เพื่อเผยแพรใหประชาชนทราบ  หลักเกณฑ  
วิธีการ และเง่ือนไขตามกรณี รวมถึงขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต ณ องคการบริหารสวนตาํบล

www.banmaikhonburi.go.th 

จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ ณ วนัที่   21  กรกฎาคม  พ.ศ.  2558 

(นายอมรวัฒน  โสบกระโทก) 
นายกองคการบริหารสวนตําบลบานใหม 

แหง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
ลงวันที่  14  

กําหนดให  องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองจัดทาํคูมือสาํหรับประชาชนเนื่องจากในปจจุบันมี
กฎหมายซึ่งตองขออนุญาตเปนจํานวนมาก  และบางคร้ังมิไดกําหนดข้ันตอนระยะเวลา และเอกสารหลักฐานท่ีจําเปน

ดังนั้น  องคการบริหารสวนตําบลบานใหม  ในฐานะหนวยงานของรัฐ มีการบริการจัดการที่ดี
สามารถจัดบริการสาธารณะตอบสนองความตองการของประชาชนผูมารบับริการไดอยางมีประสิทธิภาพ  สะดวก  

อดคลองกับนโยบายของรัฐบาล  องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม  จึงไดดําเนินการประกาศและเรงจัดทําคูมือประชาชน  เพื่อเผยแพรใหประชาชนทราบ  หลักเกณฑ  
วิธีการ และเงื่อนไขตามกรณี รวมถงึขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนญุาต ณ องคการบริหารสวนตาํบลบานใหม  



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ใบอนุญาตกอสรางดดัแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม

มาตรา 22) ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่น

คําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไม

อนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตำบลบานใหม /ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044-444978/โทรศพัท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอตออายุใบอนุญาตพรอมเอกสาร 
หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตอ
อายุใบอนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาต
วาถึงขั้นตอนใดและแจงใหผุขอตออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ:  (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ  :  (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคำขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอน
อาคารเคลื่อนยายอาคารดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพื่อการย่ืน (แบบข. 5) ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
แลวแตกรณี สำเนา 1 ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมจังหวัดทกุจังหวัด) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา  30250 
หมายเหตุ : (โทรศพัท/โทรสาร 044-444978  /www.banmaikhonburi.go.th) และ 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ใบขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 5วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนญุาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
 

              ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวง  ทบวง   กรม   ราชการสวนทองถิ่นหรือ

องคกรของรัฐที่ไดจัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหนาที่   แตตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถ่ิน) จะตองย่ืนขอตออายุ

ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่น  หรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายในวันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับ

แตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาต  และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวัน

ใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

              ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว  แตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตรา  และระยะเวลาที่กำหนดจะตอง

เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินที่คางชำระ  และกรณทีี่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จำนวน 
 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

              (1)  ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

              (2)  ตองย่ืนคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

              (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

             หมายเหตุ :  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินโดยตามหลักการปฏิบัตินั้น  สถานประกอบกิจการใด  ตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคำขอ
ใบอนุญาตในเขตทองถ่ินนั้น  

กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044444978 / โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
พรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไมสามารถดำเนนิการไดในขณะนั้นให
จัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยืน่คำขอ
ลงนามไวในบันทึกนั้นดวย (หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น  
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสาร
เพิ่มเติมใหครบถวนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 
 

4) การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 

8 วัน - 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขอ
ตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน
นับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสำเนาแจงสำนัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ) 

1 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ - 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1   ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนสำเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังตลาด  ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

8) 
 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนดเชนใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานที่แสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร
ตามหลักสูตรที่ทองถิ่นกำหนดเปนตน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบุสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 

แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
        เขียนที่ ………………………………..………………………….. 
        วันที่ …..……. เดือน………………..………..พ.ศ……..…… 
 1. ขาพเจา …………………………………………..…………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ …………………………..…..…….……. 
โดย........................................................................................................................................ผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม............................................................................................................................................................................. 
อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..………………………….………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ตำบล …………………………. เขต/อำเภอ ………..………..………… เทศบาล/อบต ……………………..………………..….………. 
จังหวัด …………………………..………… หมายเลขโทรศพัท ……………………………………………………………..…………………………... 

2. พรอมคำขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้ 
 สำเนาบัตรประจำตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล 

 กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จำเปน 
 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ินประกาศกำหนด คือ 
 1) ........................................................................................... 
 2) .......................................................................................... 

 

 ขอรับรองวาขอความในคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 

 

คำขอเลขที่ ........../............ 

(เจาหนาที่กรอก) 



สวนของเจาหนาที่ 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตำแหนง ............................................... 
 
 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตำแหนง ............................................... 
 
 
 

 
 



ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :  กองคลัง   องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนคคราชสีมา 

  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
                                                                 2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535  และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ.               
                                                                    2550 
                                                                 3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 

ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 

ตารางเมตร และมิใชเปนขายของในตลาดจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เม่ือไดย่ืนคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ

ใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขอ

อนุญาตรายใหม 

   ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตอง

เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงนิท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จำนวน 
 

    เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

        (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

        (2) ตองย่ืนคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

        (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตรพรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด
โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตรแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนสำเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตผูชวยจำหนายอาหารและผู
ปรุงอาหาร   ฉบับจริง 1 ฉบับ    
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 
3,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรยีน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / 
www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
  19.1 ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 



 19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนังสือใหผูย่ืนคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 ตาราง

เมตร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

               1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :  30 วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

               ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออก

ใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่ง

ไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง

ดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

               ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 

2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 
 

   2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

    (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

    (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

    (3) อ่ืนๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติของทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาใน
ที่หรือทางสาธารณะพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การพิจารณา 
การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
   2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่
หรือทางสาธารณะแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

 

5) การพิจารณา 
ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน สำเนา  1  ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ - 
3) 

 
แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งจำหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนที่) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

4) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจำหนายอาหาร
หรือเอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขภิบาล
อาหาร (กรณีจำหนายสินคาประเภทอาหาร) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 



คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทาง

สาธารณะ 
     (ก) จำหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใดโดย
ปกติฉบับละไมเกิน 500 บาทตอป 
     (ข) จำหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน  50  บาท
ตอป 
(หมายเหตุ: (ระบตุามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมใหเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุ ขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30 วัน 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ีองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นกำหนดไวในขอกำหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) จะตองย่ืนขอตออายุ

ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป

นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาต

สิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

          ทัง้นี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 

2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 
 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

           (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

           (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

           (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

           (4) ตามที่ระบุในขอบัญญัติของทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนจนท. แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อทุธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนดถือวาไมประสงค
จะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอม
แจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบ)) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มีขอกำหนดของทองถ่ิน)  
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ    สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 
 

- 

6) 
 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายใน
การใชประโยชนสถานที่ท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 
สำเนา 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

8) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของในแตละประเภท
กิจการเชนใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในนานน้ำไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่
กำหนด)  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตราย

ตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) 
(หมายเหตุ: (ระบตุามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา  30250 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
          2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ พ.ศ. 2545 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ

ใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขอ

อนุญาตรายใหม 

          ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 

2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 
 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

            (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

            (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

            (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน

ประจำยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการ

ขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

           (4) อื่นๆตามที่ระบุไวในขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลังองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ : (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมลูไดตามหนาที่
รับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลาที่ทองถิ่นเปดใหบริการ)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 



จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 08:30 - 16:30 น.  
สถานที่ใหบริการ   
044-444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม   :  30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานที่ทองถ่ิน
กำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปแกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่
มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

5) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑที่
ทองถิ่นกำหนด) 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอย

ทั่วไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: ( (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: ((ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน))) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท/โทรสาร 044-444978  / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ  : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจงตามมาตรา 39 

ทวิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพ่ือ

ทําการตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจง 

ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นเปนไปโดย

ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลวก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจง

ตามมาตรา 39 ทวิเพ่ือใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิได 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :15 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงและเสียคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบนัดวันตรวจ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจอาคารที่กอสรางแลวเสร็จและ
พิจารณาออกใบรับรองอ. 6 และแจงใหผูขอมารับใบน.1 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคำขอใบรับรองการกอสรางอาคารดัดแปลงหรือเคลื่อนยาย
อาคาร (แบบข.๖)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครอง
อาคารเปนผูขออนุญาต)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคาร
ที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคารมาแลว)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 
 

หนังสือรับรองของผูควบคุมงานรับรองวาไดควบคุมงานเปนไปโดย
ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาต  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวดั)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยาย 

 

 

ช่ือกระบวนงาน  :  การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  กรมโยธาธิการและผังเมอืงกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ  :  ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :  15  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของรัฐที่ไดจัดตั้ง

ตลาดขึ้นตามอำนาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถิ่น) ตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงาน

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม

ขอกำหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

          (4) อื่นๆตามที่กำหนดในขอบัญญัติทองถิ่น 
หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกำหนด 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน  2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอ
หรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาหนาที่สงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น  2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขออนุญาตทราบ
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนสำเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

7) 
 

แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังตลาด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

8) ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของในตลาดหรือ - 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 หลักฐานที่แสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหารตาม

หลักสูตรท่ีทองถิ่นกำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเกิน 2,000 

บาทตอป 
(หมายเหตุ : (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรยีน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน  : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
          2) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
          3) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมากระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ดวยพระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 43 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 56 มาตรา 63

และมาตรา 64 ไดกำหนดใหทองถิ่นมีอำนาจกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการควบคุมการจำหนายสินคาในที่หรือ

ทางสาธารณะประกอบกับมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบลพ.ศ. ๒๕๓๗บัญญัติให

ตราเปนขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหมจึงจำเปนตองตราขอบัญญัตินี้โดยไดรับความเห็นชอบจากสภาทองถิ่น

และนายอำเภอครบุรี 

   ที่หรือทางสาธารณะ  หมายความวา  สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชนสามารถใช

ประโยชนไดหรือใชสัญจรได 

                     เรขาย  หมายความวา  การจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะโดยมิไดจัดวางอยูในที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ

ไมวาจะเปนทางบกหรือทางน้ำ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีบ่ริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุร ี 
จังหวัดนครราชสีมา  /  ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044444978 / โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  15  วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูขออนุญาตย่ืนคำขออนุญาตจำหนายสินคาในที่สาธารณะ 
(แบบส.ณ.1) พรอมเอกสารหลักฐาน 
 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. รายงานผูบริหารเพ่ือพิจารณาสั่งการภายใน 7 วันนับแต
วันท่ีไดรับคำขอ 
4. เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพื้นที่และสถานท่ีตั้งสถานที่

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ   (แบบส.ณ.2) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
5. ออกใบอนุญาต/ไมออกใบอนุญาตโดยแจงใหผูย่ืนคำขอ
ทราบภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับคำขอ 
6. รับเงนิคาใบอนุญาตและออกใบอนุญาต 

6 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขอรับใบอนุญาตถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาดวย) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูชวยจำหนายถายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาดวย) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวกไมสวมแวนตา 
ฉบับจริง  3  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ขนาด 1 x 1 นิ้ว  จำนวน  3  รูปของผูรับใบอนุญาตและผูชวย
จำหนาย(ถายไมเกิน 6 เดือน) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาตและผูชวยจำหนาย  
ฉบับจริง  1   ฉบับ 

สำนักบริหารการทะเบียน 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) จำหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่ใดที่หนึ่งเปนปกติ คาธรรมเนียม 500 บาท 
2) จำหนายโดยลักษณะการเรขาย คาธรรมเนียม 50 บาท 
3) จำหนายโดยลักษณะเปนครั้งคราว คาธรรมเนียม 10 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 30250 / โทรศพัท / โทรสาร 

044444978 / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 

 



ช่ือกระบวนงาน  :  การขอใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  กองคลัง   องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

หมวดหมูของงานบริการ  :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :   1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ.  
                                                                      2550 
ระดับผลกระทบ   :   บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ     :  ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :   พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ  :   30  วัน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอใบอนุญาตจำหนายอาหารในท่ีหรือทางสาธารณะ 

 

แบบ สณ.1 
 
เลขที่รับ................../..................                            

คำขอรับ 
ใบอนุญาต จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

เขียนที.่...................................................... 
                    วันที่.............เดือน...............................พ.ศ........................... 

ขาพเจา.................................................................อายุ....................ป สัญชาต.ิ..................................... อยู
บานเลขที่....................หมูที่................ตรอก/ซอย..............................ถนน..........................................................ตำบล/แขวง
.......................................อำเภอ/เขต..........................................จังหวัด.............................................
โทรศพัท.................................................................... 

พรอมคำขอนี้ ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผูขอรับใบอนุญาต 
2. สำเนาทะเบียนบาน ของผูขอรับใบอนุญาต 
3. ใบรับรองแพทย ของผูขอรับใบอนุญาต และผูชวยจำหนาย 
4. รูปถาย หนาตรง ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดำ ขนาด 1 X 1 นิ้ว ของผูขอรับใบอนุญาต และ 
    ผูชวยจำหนาย 
5. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขนขยะมูลฝอย 
6. ..................................................................................................................................................... 

แผนที่ตั้งสถานที่จำหนายสินคาพอสังเขป 
 
 
 
 
 

 
 

 
ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ).......................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
                                            (.........................................................) 
 
 



แบบ สณ.2 
ใบอนุญาต 

จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ 

 
เลมที่......................เลขที่...........................ป 

อนุญาตให............................................................อายุ.......................ป สัญชาติ....................................อยู
บานเลขที่.......................หมูที.่...................ตรอก/ซอย................................ถนน................................................ตำบล/แขวง
......................................อำเภอ/เขต.................................จังหวัด.......................................................
โทรศพัท........................................................... 

ขอ 1 จำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใด      เปนปกติ เพ่ือ
จำหนาย..............................................................มีพ้ืนที่ประกอบการ...........................ตารางเมตร คาธรรมเนียม.................
บาท ใบเสร็จรับเงินเลมที่...........เลขที่...........ลงวันที่.........เดอืน……..………...........พ.ศ.................. 
ตั้งอยู  ณ  สถานท่ี....................................................ตรอก/ซอย.............................................................................ตำบล
......................................อำเภอ........................................จังหวัด................................................................ 

ขอ 2 ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
        (1) ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลขนอม วาดวยการจำหนายสินคาในที่หรือทาง

สาธารณะ พ.ศ. 2546 
        (2) .......................................................................................................................................... 
ใบอนุญาตฉบับนี้ใหใชไดจนถึงวันที่................เดือน.............................พ.ศ.................................. 
 

   ออกให ณ วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ................ 
 
ลงชื่อ........................................               ลงชื่อ............................................ 
      (........................................)                                 (............................................) 
                ผูรับเงิน                                         นายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 
 
 

คำเตือน  1) ตองแสดงใบอนุญาตนี้ไวในที่เปดเผย เห็นไดงาย ณ สถานที่ที่ไดรับใบอนุญาต 
  2) ตองตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ มิฉะนั้น ตองชำระคาปรับเพ่ิมขึ้นรอยละ 20 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 แบบ สณ.3 
ใบอนุญาต 

จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
โดยลักษณะวิธีการเรขายสินคา 

 
เลมที่.............เลขที่...........................ป.................... 
 

อนุญาตให.........................................................อายุ.....................ป สัญชาติ.........................................อยู
บานเลขที่.............หมูที่...........ตรอก/ซอย..................................ถนน...................................................................ตำบล/แขวง
.....................................อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด....................................................
โทรศพัท..................................................... 

ขอ 1 จำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะวิธี การเรขายสินคา เพ่ือจำหนาย
........................................................................มีพื้นที่ประกอบการ................................ตารางเมตร คาธรรมเนียม................
บาท ใบเสร็จรับเงินเลมที่...........เลขที่........ลงวันที่........เดือน....................พ.ศ..............ตั้งอยู ณ สถาน
ที.่.................................................................ตรอก/ซอย..........................................................................................ตำบล
...........................อำเภอ.....................................จังหวัด.............................................................................. 

ขอ 2 ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
        (1) ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  วาดวยการจำหนายสินคาในที่ 
             หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2550 
        (2) ........................................................................................................ 
ใบอนุญาตฉบับนี้ใหใชไดจนถึงวันที่...................เดือน.....................................พ.ศ....................... 

ออกให ณ วันที่.......................เดือน................................พ.ศ.................................... 
 
ลงชื่อ...................................................                           ลงชื่อ 
       (..................................................)                                          (...................................................) 
                     ผูรับเงนิ                                 นายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 
 
 
 
 
 
คำเตือน  1) ตองแสดงใบอนุญาตนี้ไวในที่เปดเผย เห็นไดงาย ณ สถานที่ที่ไดรับใบอนุญาต 
  2) ตองตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ มิฉะนั้น ตองชำระคาปรับเพ่ิมขึ้นรอยละ 20 

 
 
 
 
 
 



แบบ สณ.4 
 

บัตรสุขลักษณะประจำตัวผูจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ                 
โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ 

 
เลมที่………………เลขที่……………ป…………….. 

ออกให……………………………………………….อายุ…………………ป สัญชาติ…………..อยูบานเลขที่…………….หมู
ที่……...…..ตรอก/ซอย………………..………..ถนน……….....................……………………..ตำบล/แขวง…………………………..อำเภอ/
เขต…………………………จังหวัด……………………………โทรศัพท………………………. 

ในฐานะ   ผูรับใบอนุญาต     ผูชวยจำหนาย   ในสถานที่ประกอบการ
ชื่อ…………………………………………..ตั้งอยู ณ เลขที่……...................…….….หมูที่……… ตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัด
นครราชสีมา  โทรศัพท………………………ซึ่งตรวจสอบแลวไมเปนโรคติดตอหรือพาหะของโรคติดตอตามที่กำหนดไวในขอ 16 
แหงขอบัญญัติตำบลบานใหม เรื่องสถานที่จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2548 (ออกตามพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535) ขององคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา 

 
ใหไว ณ วันที่…………เดือน………………………พ.ศ…………. 
 
 

(ลงชื่อ)………………………………. 
        (……………………………..) 

                                                             นายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ สณ.5 
 

บัตรสุขลักษณะประจำตัวผูจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ                 
โดยลักษณะวิธีการเรขายสินคา 

 
เลมที่………………เลขที่……………ป…………….. 

ออกให……………………………………………….อายุ…………………ป สัญชาติ….......………..อยูบานเลขที่…………….หมู
ที่………..ตรอก/ซอย……………….....………..ถนน………….......................…………………..ตำบล/แขวง…………………………..อำเภอ/
เขต…………………………จังหวัด……………………………โทรศัพท……………………...........…. 

ในฐานะ   ผูรับใบอนุญาต     ผูชวยจำหนาย  ในสถานที่ประกอบการ
ชื่อ………………………………………….....................ตั้งอยู ณ เลขที่………….….หมูที่………ตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัด
นครราชสีมา   โทรศัพท…………........................ 

ซึ่งตรวจสอบแลวไมเปนโรคติดตอหรือพาหะของโรคตดิตอตามที่กำหนดไวในขอ 16 แหงขอบัญญัติตำบลบาน
ใหม     เรื่องสถานที่จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2548 (ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535) ขององคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา    

 
ใหไว ณ วันที่…………เดือน………………………พ.ศ…………. 
 
 

(ลงชื่อ)………………………………. 
        (……………………………..) 
นายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ สณ.6 
เลขที่รับ................../.....................                      คำขอตออายุ 

ใบอนุญาตจัดตั้ง สถานท่ีจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
 

เขียนที.่............................................ 
  วันที่................เดือน.............................พ.ศ...................... 

ขาพเจา..........................................................อายุ..............ป สัญชาติ...........................................อยู
บานเลขที่..................หมูที่..................ตรอก/ซอย................................ถนน..................................................ตำบล/แขวง
..........................................อำเภอ/เขต...................................จังหวัด.........................................
โทรศพัท........................................ 

ขอยื่นคอขำตออายุใบอนุญาต จัดตั้ง สถานที่จำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะตอนายก 
องคการบริหารสวนตำบลขนอมโดยใชชื่อสถานที่ประกอบกิจการวา.................................................................พ้ืนที่
ประกอบการ.........................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.............................คน ตั้งอยู ณ เลขที่..................หมู
ที.่..............................ตำบล.....................อำเภอ..............................จังหวัด...………………….....................โทร
ศพัท............................................ 

พรอมคำขอนี้ ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 
1. ใบอนุญาตเดิม 
2. ใบรับรองแพทย ของผูรับอนุญาต ผูชวยจำหนาย และผูปรุงอาหาร 
3. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
4. ........................................................... 
 

ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)..............................................ผูขอตออายุใบอนุญาต 
        (.............................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ สณ.7 
 

เลขที่รับ.........../..............                           คำขออนุญาตการตาง ๆ                                           เลข
ที.่................. 

เก่ียวกับสถานท่ีจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
 

เขียนที.่............................................... 
วันท่ี..................เดือน.............................พ.ศ...................... 

ขาพเจา...............................................................อายุ..................ป สัญชาติ............................................อยู
บานเลขที่....................หมูที่............ตรอก/ซอย................................................ถนน.............................................ตำบล/แขวง
.......................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................................
โทรศพัท.......................................... 
โดยใชชือ่สถานที่ประกอบกิจการวา............................................................................................................................พ้ืนที่
ประกอบการ.......................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.....................คน ตั้งอยู ณ เลขที่....................................หมู
ที.่.................ตำบล.............................อำเภอ.....................................จังหวัด........................................................
โทรศพัท......................................... 
 

ขอยื่นคำขอตอ นายกองคการบริหารสวนตำบล..............................................ดวยขาพเจามีความ
ประสงค...........................................……………………............................................................................ 
..................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................. 
 

ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
                           (...............................................) 
 

 

 

- 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ  : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ

แทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตาม

แบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่นณสำนักปลัดองคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกำจัดมูลฝอยทั่วไปและดานคุณสมบัติของ

ผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

          (4) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม /ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานท่ีทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขออนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติมใหครบถวน
ตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่สงคนืคำขอและ
เอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิใน
การอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
อันสมควร 
   2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูล
ฝอยทั่วไปแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร.)) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดำเนนิงานในการกำจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอน
การดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ
และวิธีการบริหารจัดการ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานที่ทำหนาที่กำจัดมูลฝอยทั่วไป
ผานการฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทำงาน 
(ตามหลักเกณฑที่ทองถิ่นกำหนด)  สำเนา 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการกำจัดมูลฝอยทั่วไป  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

8) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาที่ควบคุม
กำกับในการจัดการมูลฝอยทั่วไปอยางนอย 2 คน           
1. คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวิชาวิทยาศาสตรในดานสาธารณสุขสุขาภิบาลอนามัย
สิ่งแวดลอมดานใดดานหนึ่ง          
2. คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวิชการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาลวิศวกรรม
สิ่งแวดลอมและวิศวกรรมเครื่องกลดานใดดานหนึ่ง 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปฉบับละ

ไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ : ((ระบุตามขอกำหนดของทองถิ่น))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ : (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 

 

 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
          2) พ.ร.บ. การสาธารณสุ ขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

           ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอ

ตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่นณสำนักปลัดองคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำ

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการขนสงเพ่ือ

ปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

          (4) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อพรอมหลักฐานที่ทองถิ่น
กำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่สงคนื
คำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจง
สิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
   2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและ
ขนมูลฝอยติดเชื้อแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร.)) 

 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่
มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงคุณวุฒิของเจาหนาที่รับผิดชอบในการ
เก็บและขนมูลฝอยติดเชื้ออยางนอยหนึ่งคน (คุณสมบัติสำเร็จ
การศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิทยาศาสตร
ดานสาธารณสุขสุขาภิบาลชีววิทยาและวิทยาศาสตรการแพทยดาน
ใดดานหนึ่ง)  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

5) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

6) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมการปองกันและระงับการแพรเชื้อหรืออันตรายที่
อาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลักสูตรและระยะเวลาที่กระทรวง
สาธารณสุขกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

8) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเช้ือ

ฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ : ((ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ : (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
          2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
          3) กฎกระทรวงวาดวยการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :  30  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

           ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอ

ตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่นณสำนักปลัดองคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน

ประจำยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการ

ขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

          (4) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม /ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานท่ีทองถิ่น
กำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2.  หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่สงคนื
คำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจง
สิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาต 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและ
ขนมูลฝอยทั่วไปแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่
มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

5) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑที่
ทองถิ่นกำหนด)   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

6) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 



คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป

ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(ระบุตามขอกำหนดของทองถิ่น) 
(หมายเหตุ: (อัตราคาธรรมเนียมระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมใหเปนไปตามขอกำหนดของถ่ิน)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
          2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  : 30  วัน 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ

แทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตาม

แบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่นณสำนักปลัดองคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำ

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการขนสงเพ่ือปองกัน

การลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (3) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญํติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 15 นาที องคการบริหารสวน



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่)) 

ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่ 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่สงคนื
คำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจง
สิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่ 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำ
การเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่ 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนที่ 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน   สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดสิ่งปฏิกูล 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการสิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑท่ี
ทองถิ่นกำหนด)   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล ฉบับจริง  1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 



คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลฉบับละ

ไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: ((ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา  30250 

(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ : (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน  : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผู

ควบคุมงานใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตอง 

ระงับการดําเนินการตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของ

ผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถ่ินแลว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศัพท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงานพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปลี่ยนผูควบคุมงาน 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาต

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
วาถึงขั้นตอนใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ 
(น.1) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน)) 

อำเภอครบุรี 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

สำเนาหนังสือท่ีไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวาไดบอกเลิกมิ
ใหเปนผูควบคุมงานแลวพรอมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู
ควบคุมงานคนเดิม (แบบน. 5)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูไดรับใบอนญุาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิม
และแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมตามมาตรา 30            
วรรคสอง (แบบน. 8)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูไดรับใบอนญุาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิม
และแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

5) 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
แลวแตกรณี  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูไดรับใบอนญุาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิม
และแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

6) 
 

สำเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบน. 7) 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูควบคมุงานคนเดิมไดแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานไว
แลวและผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงประสงคจะแจงชื่อผูควบคมุงานคนใหม
ใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ศูนยดำรงธรรมจังหวัดประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบแจงการขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

          1) พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 5  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอขอมูลขาวสารของทางราชการ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การเปดเผยหรือการจัดหาขอมูลขาวสารของทางราชการใหกับประชาชนท่ีขอขอมูลขาวสารเฉพาะราย 
 

ตามมาตรา 11 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ไดกำหนดใหหนวยงานของรัฐมีหนาท่ี

จัดหาขอมูลสารใหกับประชาชนตามที่ขอโดยกำหนดเปนหลักปฏิบัติวาถามีผูมาขอขอมูลขาวสารอ่ืนใดของราชการ  และ

คำขอของผูนั้นระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามควรใหหนวยงานของรัฐผูรับผิดชอบจัดหาขอมลู

ขาวสารนั้นใหแกผูขอในเวลาอันสมควรซึ่งจะเห็นไดวารูปแบบการจัดขอมูลขาวสารใหกับผูขอเปนรายกรณีซึ่งมีความ

แตกตางกันขึ้นกับความตองการแตละคนจึงอาจถือไดวาเปนการจัดขอมูลขาวสารใหกับประชาชนเฉพาะราย  ประชาชน

ที่ตองการขอขอมูลขาวสารอ่ืนๆ ขององคการบริหารสวนตำบลบานใหม  นอกเหนือจากขอมูลขาวสารตามมาตรา 7  และ

มาตรา 9  สามารถยื่นคำขอขอมูลขาวสารเปนการเฉพาะรายได ณ  ศูนยขอมูลขาวสารโดยกรอกรายละเอียดในแบบคำ

ขอขอมูลขาวสาร 
 

เงื่อนไขการใหบริการขอมูลขาวสาร 
 

1. ขอมูลขาวสารท่ีขอตรวจดูตองเปนขอมูลที่มีอยูแลวเทานั้นมิใชเปนการจัดทำวิเคราะหจำแนกรวบรวมหรือ

จัดทำใหมีขึ้นใหม 

          2. การจัดทำขอมูลขาวสารจะจัดทำสำเนาให 1 ชุดตอหนึ่งขอมูลขาวสาร 

          3. เจาหนาที่อาจงดใหบริการในการที่มีการขอขอมูลขาวสารนั้นๆซ้ำหรือบอยครั้งโดยไมมีเหตุผลสมควร 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 

เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสีมา  30250 / ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044444978 / โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  1 – 15  วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ลงทะเบียนโดยลงชื่อนามสกุลที่อยูที่ติดตอไดและขอมูลที่
ตองการตรวจดูในสมุดทะเบียนที่หนวยงานจัดใหณจุดบริการ 
2. ตรวจสอบขอมูลที่ตองการจากบัญชีรายการขอมูลซึ่ง
ใหบริการที่ศูนยขอมูลขาวสารองคืการบริหารสวนตำบลบาน
ใหมหรือติดตอเจาหนาที่เพ่ือขอสำเนา 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี    

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
3. สอบถามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเกี่ยวกับขอมูลที่ตองการ 
4. กรณเีปนขอมูลที่ไมไดจัดเตรียมไวใหดูผูรับตองกรอกแบบ
คำขอขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตำบลบานใหมยื่น
ใหกับเจาหนาที่เพื่อรวบรวมขอมูลใหภายใน 15 วันทำการ 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
5. ขอมูลที่เมื่อเปดเผยแลวอาจมีผลกระทบตอผูที่เก่ียวของ
หรือประโยชนสวนรวมจะมีการนำเขาพิจารณาใน
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของหนวยงานที่เก่ียวของและ
แจงผลใหทราบภายใน 15 วันทำการ 
(หมายเหตุ: ขอมูลทั่วๆไปที่ไมมีผลกระทบตอบุคคลอ่ืนหรือไม
กอใหเกิดความเสียหายแกรัฐสามารถเปดเผยไดโดยไมตองให
คณะกรรมการขอมูลขาวสารพิจารณา) 

15 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
(สำเนา 1  ฉบับ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

แบบคำขอขอมูลขาวสาร 
(ฉบับจริง 1  ฉบับ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาบริการในการทำสำเนาขอมูลขาวสารโดยการถายเอกสาร

และรับรองเอกสารผู รองขอตองเสียคาธรรมเนียมในอัตราที่
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการไดใหความเห็นชอบ
แลว 

1.ขนาดกระดาษ A4 หนาละ 1บาท 
2.ขนาดกระดาษ F14 หนาละ 1.50
บาท 
3.ขนาดกระดาษ B4 หนาละ 2 บาท 
4.ขนาดกระดาษ A3 หนาละ 3 บาท 
 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
5.ขนาดกระดาษพิมพเขียว A2 หนา
ละ 8 บาท 
6.ขนาดกระดาษพิมพเขียว A1 หนา
ละ 15 บาท 
7.ขนาดกระดาษพิมพเขียว A0 หนา
ละ 30 บาท 
8.คำรับรองสำเนาเอกสารลายมือชื่อ
ละ 5 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250   

โทรศพัท / โทรสาร 044 - 444978  
www.banmaikhonburi.go.th  และ
https://www.facebook.com/banmaikornburi01?ref=embed_page 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

ช่ือกระบวนงาน :  การขอขอมูลขาวสารของทางราชการ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :  สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัด

นครราชสีมา 

  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:   1) พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
พื้นท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 15  วัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอขอมูลขาวสาร 

 

แบบคำขอขอมูลขาวสาร 
 

เขียนที่............................................................... 

วันท่ี.......... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ อายุ................ป 

อาชีพ.............................................................. สถานที่ทำงาน/สถานศึกษา......................................................................... 

อยูบานเลขที่.................... หมูที่..................... ตรอก/ซอย............................ ถนน............................................................... 

ตำบล/แขวง................................................. อำเภอ/เขต........................................ จังหวัด................................................. 

หมายเลขโทรศัพท........................................................ หมายเลขโทรสาร........................................................................... 

มีความประสงคขอรับบริการขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

โดย          ขอตรวจด ู      ขอคัดสำเนา      ขอคัดสำเนาที่มีคำรับรองถูกตอง 

ในเรื่องตอไปนี้ 

  ๑. ............................................................................................................................................................ 

  ๒. ............................................................................................................................................................ 

  ๓. ............................................................................................................................................................ 

เพ่ือใชประโยชน (ถามี)........................................................................................................................................................ 

 

ลงชื่อ............................................................ผูย่ืนคำขอ 

(..............................................................) 

 

 

 

สําหรับเจ้าหน้าทีÉ 

    รบัทีÉ................................... 

    วนัทีÉ........ เดือน.................... พ.ศ. ........ 



คำสั่ง 

 อนุญาต     
          ไมอาจดำเนินการได   เนื่องจาก 

 

     มีคาธรรมเนียม จำนวน...............บาท 

     ไมมีคาธรรมเนียม 

         คำขอไมชัดเจน         ไมมีขอมูล 

          ไมอนุญาต   เนื่องจาก 

       ขอจำนวนมากหรือบอยครั้ง โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 

       อาจเสียหายตอสถาบันพระมหากษัตริย 

       เปดเผยไมไดตามมาตรา 15  เนื่องจาก.............................................................................................. 

หากทานไมเห็นดวยกับคำสั่งนี้ ทานมีสิทธิอุทธรณตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารภายใน 15วัน นับ

แตวันที่ทราบคำสั่งนี้           

                                                                                                            

..................................................... 

(......................................................) 

ตำแหนง........................................................ 

  

     ไดสงขอมูลขาวสารคืนแลว   เมื่อวันที่.......... เดือน........................... พ.ศ. ........................   

                          ......................................................ผูย่ืนคำขอ 

                (......................................................) 

     กำลังดำเนินการตามคำขอที่ ....................../..................... 

โปรดติดตอใหมภายในวันที่............ เดือน......................... พ.ศ. ................     

                                                              ......................................................   

                         (......................................................) 

                                                                     ตำแหนง........................................................ 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1 .ผูที่มีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ

ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 

2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 

3. กรณทีี่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคำรองดวยตนเองอาจมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการแทนได 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044444978/โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  10 นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูปวยเอดสย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียน 
2. เจาหนาที่รับเอกสารตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 
 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. เสนอคณะผูบริหาร 
 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง  1 ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 

2) สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) ใบรับรองแพทย  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ - 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250   

โทรศพัท / โทรสาร 044 - 444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

ช่ือกระบวนงาน : การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :  1) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดายหลักเกณฑการจายเงิน 
เบี้ยยังชีพผูปวยเอดสขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา:ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพื่อการ 

ยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ:   30 วัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับการสงเคราะห 

 

แบบคำขอรับการสงเคราะห 

ลำดับที่............./..............       วันที่...........เดือน...........................พ.ศ............... 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบล................................. 

 ดวย..................................................เลขประจำตัวประชาชน........................................ 

เกิดวันที่........เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ป มีช่ืออยูในทะเบียนบานเลขที่...............ถนน…..........................    ตรอก/ซอย

............................. หมูท่ี.............. ตำบล....................   อำเภอ.....................    จังหวัด..................   รหัสไปรษณยี...............  ขอแจงความ

ประสงคขอรับเงนิสงเคราะห เพื่อการยังชีพผูปวยเอดส โดยขอใหรายละเอียดเพ่ิมเติม ดังนี้ 

                      1. ที่พักอาศัย ( ) เปนของตนเอง และมีลักษณะ ( ) ชำรุดทรุดโทรม ( ) ชำรุดทรุดโทรมบางสวน ( ) มั่นคงถาวร    ( )เปน

ของ...............................................เก่ียวของเปน.................................................... 

  2 . ที่พักอาศัยอยูหางจากบานหลงัที่ใกลท่ีสุดเปนระทาง...........................สามารถเดินทางได 

( )สะดวก   ( )  ลำบาก  เนื่องจาก .......................................................................... อยูหางจากชุมชน/หมูบานเปนระยะทาง

...................................สามารถเดนิทางได ( )สะดวก   ( )  ลำบาก  เนื่องจาก.............................................. 

อยูหางจากหนวยบริการของรัฐที่ใกลที่สุดเปนระยะทาง................สามารถเดินทางได  ( )สะดวก   ( )  ลำบาก  

เนื่องจาก................................................................................................... 

  3. การพักอาศัย ( )อยูเพียงลำพัง  เนื่องจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พักอาศัยกับ ...................รวม .........คน เปนผูสามารถประกอบอาชีพไดจำนวน.........คน มีรายไดรวม.........บาท/เดือน   ผูทีไ่มสามารถ

ประกอบอาชีพไดเนื่องจาก............................................................................................................... 

   4. รายได – รายจาย  มรีายไดรวม................บาท/เดือน  แหลงท่ีมาของรายได................................ 

นำไปใชจายเปนคา............................................................................................................. 

บุคคลท่ีสามารถติดตอได................................................................สถานที่ติดตอเลขที่.......................... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมูที่.................ตำบล.................................. 

อำเภอ.............................จังหวัด........................................รหสัไปรษณีย............................................. 

โทรศัพท.........................โทรสาร.........................................เก่ียวของเปน...........................................  

 ขาพเจาขอรับรองวาถอยคำที่ใหขางตนเปนความจริงทุกประการ     

         ................................................ผูใหถอยคำ 

                                                    (................................................) 



 

หนังสือแสดงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 

  เขียนที่.......................................................... 

 

 วันที่............เดือน.......................พ.ศ.............. 

 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบล...................................... 

  ตามที่มีการอนุมัติใหขาพเจา.................................................................เปนผูมีสิทธิไดรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพ่ือ

การยังชีพ.......................................................ลำดับท่ี...................นั้น 

  ขาพเจาขอแจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห  ดังน้ี 

             ( ) เปนเงนิสด 

                        ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 

             เลขที่บัญชี..................................................................... 

 

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการตอไป 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

    (...................................................) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หนังสือมอบอำนาจ 

 

  เขียนที่.......................................................... 

 

 วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ.............. 

 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบล...................................... 

ขาพเจา..................................................ขอมอบอำนาจให...........................................เลขประจำตัวประชาชน

......................................... อยูบานเลขที่.............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมูที่.......... 

ตำบล………………..อำเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… รหัสไปรษณีย…………… โทรศัพท........................        โทร

สาร......................... เก่ียวพันเปน..................................เปนผูมอีำนาจกระทำการแทนขาพเจาในกิจการใดกิจการหนึ่ง

ดังตอไปนี้  และใหถือเสมือนวาขาพเจาเปนผูกระทำเองทุกประการ 

  ( ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพผูปวยเอดส 

  ( ) แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 

            โดยใหจายใหแก....................................................................................... 

           ( ) เปนเงินสด 

  ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

      เลขที่บัญชี......................................................................................... 

  ( ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพตอไป 

 

ลงชื่อ............................................................ผูมอบอำนาจ 

                                               (...........................................................) 

ลงชื่อ............................................................ผูรับมอบอำนาจ 

     (...........................................................) 

                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

                                              (...........................................................)     

                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

     (...........................................................) 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ไม

เกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมพีื้นที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงทั้งนี้ผูขอรับ

หนังสือรับรองการแจงสามารถดำเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคำขอโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอม

ทั้งเอกสารประกอบการแจงตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ  

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลังองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  7 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคำขอแจงจัดตั้งสถานที่
จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ตารางเมตรพรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ออกใบรับแจง 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกำหนดตองออกใบรับแจงภายในวันที่ไดรับแจง)) 

30 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคำขอ
แจงแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการ
ไดในขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับแตวันที่
ไดรับแจงโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึก
นั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูแจงไมแกไขหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิภายใน 7 วันทำการนับ
แตวันที่ไดรบัการแจงท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหการแจงของผูแจงเปนอันสิ้นสุด)) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 
มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพื่อมารับหนังสือรับรองการแจง 
     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 
แจงคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแกผูแจงทราบพรอมแจง
สิทธิการอุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งออกหนังสือรับรอง 
การแจง) 
แจงใหผูยื่นคำขอแจงมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด (สถานที่จำหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร)  
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนด  สำเนา 1 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไม
เกิน 1,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ : (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานที่ใหบริการ   :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน

นับแตวันที่ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตได

ภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ

เหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณีอาคาร

ดังตอไปนี้ 

(1) อาคารอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพ้ืนที่อาคารไมเกิน 150 ตารางเมตร 

(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรท่ีมีพื้นที่อาคารไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(3) อาคารเลี้ยงสัตวที่มีพ้ืนที่ไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(4) รั้วกำแพงประตูเพิงหรือแผงลอย 

(5) หอถังน้ำที่มีความสูงไมเกิน 6 เมตร 

ซึ่งจะกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานใหมโดย

ไมตองย่ืนแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณเพียงแตยื่น  แผนผังบริเวณ   แสดงแนวเขตที่ดิน  

แปลนพื้นชั้นลาง  และที่ตั้งของอาคารโดยสังเขป 

                       -  กรณีพ้ืนท่ีของอาคารไมเกิน 150 ตารางเมตรระยะเวลาณที่ทาการอบต.ไมเกิน 7 วันทาการ 

                       -  กรณีพ้ืนท่ีขออาคารเกิน 150 ตารางเมตรอบต.สงเรื่องใหโยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไมเกิน 30 

วันทำการ 

                       -  ท้ังนี้ระยะเวลาดำเนินการทั้งหมดไมเกิน 45 วันทำการ 
หมายเหตุ  -  กรณีปลูกสรางดดัแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคารกอนไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน (นายกองคการบริหารสวน

ตำบล) และตอมาประสงคจะไดใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินเจาพนักงานทองถ่ินอาจพิจารณาไมออกใบอนุญาตใหก็ได 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองชาง  ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อ.ครบุรี  
จ.นครราชสีมา  30250  /  ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

http://www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและ
ชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันทกุวัน (ไม
เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อ.ครบุรี   
จ.นครราชสีมา  30250  / ไปรษณีย 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

0-4444-4978  /  โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 



 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30   วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขออนุญาตยื่นคำรองขออนุญาตกอสรางอาคารตามแบบคำ
ขออนุญาตกอสรางอาคารรื้อถอนดัดแปลง 
(แบบ ข.1) พรอมเอกสาร 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

1. นายตรวจตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง 
และตรวจสอบสภาพสาธารณะ 
2. นายชาง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 
3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคำขออนุญาตกอสรางอาคาร 
4. ออกใบอนุญาตกอสราง 

28 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง  2  ชุด    

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสราง
อาคารในที่ดิน  สำเนา  1  ชดุ 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป
30  บาท  พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีที่
อาคารกอสรางชิดเขตที่ดินนอยกวา 50 ซม.) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

7) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

8) 
 

แบบแปลนแผนผังบริเวณรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง  4  ชุด 

- 

9) 
 

รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒทิี่อยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนาม
ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ
ตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2540 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน (กรณีเปนอาคาร 2 
ชั้นข้ึนไป) 

- 

10) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง  1  ชุด  สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีที่เจาของอาคารไมไดเปนเจาของที่ดินท่ีอาคารนั้นตั้งอยู) 

- 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาใบอนุญาตกอสราง คาธรรมเนียม  ฉบับละ  20 บาท 
2) คาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 

-  อาคารไม เกิน  2 ชั้นสูงไม เกิน  12 เมตรตร.ม. ละ 50 สตางค  
-  อาคารไมเกิน 3 ชั้นและสูงเกิน 12 เมตรแตไมเกิน 15 เมตร 
ตร.ม. ละ 12  บาท 
-  อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตรตร.ม. ละ 4 บาท 
-  ปายตร.ม. ละ 4 บาท 

- 
 
 

3) กรณีการตอใบอนุญาตกอสราง คาธรรมเนียม ฉบับละ  20 บาท 
 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

หมายเหตุ  :   1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
                 2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
                 3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
                 4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
                 5. รองเรียนดวยตนเอง 
                 6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: ((ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา  30250   โทรศัพท/โทรสาร 
044444978  /  www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  :  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

ช่ือกระบวนงาน  :  การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :   กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :   พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 ,  กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :  30  วัน 
 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) 
2) 

ใบอนุญาตกอสราง  อาคารดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ อ.1) 
คำขออนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข.1) 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



 
 



 
 

 

 



 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานที่ใหบริการ :องคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมากระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณา

และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวันท่ี

ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ

จำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนยายอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร)) 

2 วัน - 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร)) 

7 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เคลื่อนยายอาคาร)) 

35 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

3) 
 

คำขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบข. 2)  ฉบับจริง 1 ชุด 
 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหเคลื่อนยาย
อาคารไปไวในที่ดิน  สำเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนของผูมีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของ
ที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
8) 

 
หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

10) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง  5  ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ   ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม)   ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวดั)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 /www.banmaikhonburi.go.th)) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน  :  การขออนญุาตจัดตัง้สถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

อาศัยอำนาจตามความใน มาตรา 40 แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล  พ.ศ. 

2535  กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ขอ 2 ประกาศ

กระทรวงสาธารณสุข ที่ 2/2535  เรื่อง  แตงตั้งเจาพนักงานสาธารณสุขตามพระราชราบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยไดรับความเห็นชอบจากสภาองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   และนายอำเภอ

ครบุรี  จึงตราขอบัญญัติตำบลขึ้นเปน  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  เรื่อง  สถานที่จำหนายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหาร  พ.ศ. 2557 

อาหารหมายความวาของกินหรือเครื่องค้ำจุนชีวิต  ไดแก 

1. วัตถุทุกชนิดที่คนกินดื่มแตไมรวมถึงยาวัตถุออกฤทธ์ิตอจิต  และประสาทหรือยาเสพติดใหโทษตาม

กฎหมายวาดวยการนั้นแลวแตกรณี 

2. วัตถุที่มุงหมายสำหรับใชหรือใชผสมในการผลิตอาหาร  รวมถึงวัตถุเจือปนอาหารสี  และเครื่องปรุงแตงกลิ่นรส   

สถานที่จำหนายอาหาร  หมายความวา  อาหารสถานที่หรือบริเวณใด ๆ  ที่ไมใชที่หรือทางสาธารณะที่

จัดไวเพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารสำเร็จ  และจำหนายใหผูซื้อสามารถบริโภคไดทันทีไมวาจะเปนการจำหนายโดยจัด

ใหมีบริเวณไวสำหรับบริโภคณที่นั้นหรือนำไปบริโภคที่อื่นก็ตาม 

สถานที่สะสมอาหาร  หมายความวา  อาคารสถานท่ีหรือบริเวณที่หรือบริเวณใดๆท่ีมิใชที่หรือทาง

สาธารณะที่จัดไวสำหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหงหรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใดซึ่งผูซื้อตองนำไปทำ

ประกอบ  หรือปรุงเพ่ือบริโภคในภายหลัง 

ผูที่ประสงคจะประกอบกิจการสถานที่จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารซึ่งมีพ้ืนที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตรตองแจงขอรับหนังสือรับรองการแจงและพื้นที่เกิน  200   ตารางเมตร  จะตองยื่นคำขอรับใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหมกำหนด 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุร ี 
จังหวัดนครราชสีมา  /  ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044444978  /  โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม   :   10   วัน 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูประกอบกิจการยื่นคารองพรอมเอกสารประกอบ 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. ประสานงานกับเจาหนาที่อนามัยรวมออกตรวจพื้นที่และ
สถานที่จำหนาย 
4. เจาหนาที่รายงานผลการตรวจสอบพรอมใหพนักงาน
เจาหนาที่ทองถิ่นพิจารณา 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
5. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
6.เจาหนาที่แจงใหเจาของผูขอรับใบอนุญาตเขามารับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 
7. ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียมพรอมรับใบอนุญาต 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาต) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน   สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาต) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูมอบอำนาจ, และผูรบัมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ)  

สำนักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูมอบอำนาจ, และผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ)  

สำนักบริหารการทะเบียน 

5) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ทะเบียนที่ใชประกอบกิจการ)                                           

สำนักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

แผนที่ตั้งสถานท่ีประกอบกิจการ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม – ใบอนุญาตหรอืใบแทน
ใบอนุญาตฉบับเดมิ)                                                             

สำนักบริหารการทะเบียน 

7) แบบฟอรมคำรอง   ฉบับจริง  1  ฉบับ - 
 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง

สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 

คาธรรมเนียม 50 บาท 
 
 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการไมเกิน  10 ตารางเมตร) 

2) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง
สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการตัง้แต   10 ตารางเมตรแตไมเกิน  50  ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 60 บาท 
 
 

3) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง
สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการตัง้แต   51 ตารางเมตรแตไมเกิน  100  ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 70 บาท 
 
 

4) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง
สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการตัง้แต   101  ตารางเมตรแตไมเกิน 200 ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 80 บาท 
 
 

5) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดต้ัง
สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของใน
ตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 200 ตารางเมตรแตไมเกิน 800 ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

6) อัต ราค าธ รรม เนี ยม ในก ารออก ใบ อนุญ าต จั ด ต้ั งสถาน ที่  
จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมี
พื้นที่เกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาด 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรข้ึนไป) 

คาธรรมเนียม 150 บาท 
 
 

7) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการไมเกิน 10 ตารางเมตร) 

คาธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

8) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 10 ตารางเมตรแตไมเกิน 30 ตารางเมตร) 

คาธรรมเนียม 400 บาท 
 
 

9) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 30 ตารางเมตรแตไมเกิน 50 ตารางเมตร) 

คาธรรมเนียม 600 บาท 
 
 

10) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร คาธรรมเนียม 800 บาท 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 50 ตารางเมตรแตไมเกิน 80 ตารางเมตร) 

 
 

11) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา)  
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 80 ตารางเมตรแตไมเกิน 100 ตารางเมตร) 

คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
 
 

12) อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
ประเภทผูประกอบการรายใหญ (หางสรรพสินคา) 
หมายเหตุ :  (พื้นท่ีประกอบการเกนิ 100 ตารางเมตรแตไมเกิน 200 ตาราง
เมตร) 

คาธรรมเนียม 1,200 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 / โทรศพัท / โทรสาร 

044444978 / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำขอรับ 
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

พื้นท่ีเกิน  200  ตารางเมตร 
 

        เขียนที่……................................................ 
       วันที่................เดือน............................พ.ศ............... 
  ขาพเจา..........................................................................อายุ..................ป สัญชาติ................ 
อยูบานเลขที.่.......................หมูที่..................ตรอก / ซอย...........................ถนน.............................................. 
ตำบล..............................อำเภอ...................................จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย................... 
โทรศพัท...................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน.................................................................... 

  ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต  จัดตั้ง  □   สถานที่จำหนายอาหาร □  สถานที่สะสมอาหาร 
ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยใชชื่อสถานประกอบการวา 
(ชื่อราน)...............................................................................พ้ืนที่ประกอบการ...............................ตารางเมตร 
จำนวนคนงาน.......................คน  ตั้งอยู  ณ  เลขที่............................หมูที่.....................ตำบล........................... 
อำเภอ....................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.................................................... 
โทรศพัท....................................................................... 
  พรอมคำขอนี้  ขาพเจา  ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 

□  สำเนาบัตรประชาชน / สำเนาขาราชการ ของผูขอรับใบอนุญาต 

□  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 

□  ใบรับรองแพทยของผูรับใบอนุญาต   □     สำเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาต 

□  ใบเสร็จคาธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมูลฝอย  □  อื่น ๆ  (ระบุ).................................................. 
..................................................................................................................................................................... 

แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบการพอสังเขป 
 
 
 

 
 
 

  
  ขาพเจา  ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนจริงทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ)..........................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
     (.......................................................) 
 
 
 
 
 

แบบ สอ.1 เลขที่รับ.........../............. 



 
คำขอรับ 

หนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง สถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นท่ีไมเกิน  200  ตารางเมตร 

        เขียนที่.................................................. 
       วันที่.................เดือน............................พ.ศ.............. 
  ขาพเจา.......................................................................อายุ.................ป  สัญชาติ.................. 
อยูบานเลขที.่...........................หมูที่...................ตรอก /ซอย...........................ถนน.......................................... 
ตำบล...................................อำเภอ...................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย................ 
โทรศพัท.............................................................. 

  ขอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการแจงการ จัดตั้ง     □  สถานที่จำหนายอาหาร 

                □  สถานที่สะสมอาหาร 
ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยใชชื่อสถานประกอบการวา  
(ชื่อราน)............................................................................................................................................................................ 
  พรอมคำขอนี้  ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 

□  สำเนาบัตรประชาชน / สำเนาขาราชการ ของผูขอรับใบอนุญาต 

□  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 

□  ใบรับรองแพทยของผูรับใบอนุญาต   □  สำเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาต 

□  ใบเสร็จคาธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมูลฝอย  □  อื่น ๆ  (ระบุ).................................................. 
..................................................................................................................................................................... 

แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบการพอสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  ขาพเจา  ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนจริงทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ)..........................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
     (.......................................................) 
 
 
 
 

เลขที่รับ.........../............. แบบ สอ.2 



 
คำขอรับชำระคาธรรมเนียมประจำป 

หนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง สถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นท่ีไมเกิน  200  ตารางเมตร 

        เขียนที่................................................. 
       วันที่.................เดือน............................พ.ศ.............. 
  ขาพเจา.......................................................................อายุ.................ป  สัญชาติ.................. 
อยูบานเลขที.่...........................หมูที่...................ตรอก /ซอย...........................ถนน.......................................... 
ตำบล...................................อำเภอ...................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย................ 
โทรศพัท.............................................................. 
  ขอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการแจงการ จัดตั้ง     

           □  สถานที่จำหนายอาหาร   □  สถานที่สะสมอาหาร 
     

ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยใชชื่อสถานประกอบการวา  
(ชื่อราน)................................................................................................................................................................ 
  พรอมคำขอนี้  ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 

□  ใบอนุญาตเดิม                                     

□  ใบรับรองแพทยขอผูขอรับใบอนุญาต                         

□  ใบเสร็จคาธรรมเนียมเก็บ ขน  ขยะมูลฝอย                        

□  อื่น ๆ  (ระบุ).......................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.  
     ขาพเจา  ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนจริงทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ)..........................................................ผูขอชำระคาธรรมเนียม 
     (.......................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลขที่รับ.........../............. แบบ สอ.3 



 
 

 
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหาร 

 
เลมที่.................เลขที่................./.................    สำนักงาน................................. 
 

  เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองให       □   บุคคลธรรมดา           □  นิติบุคคล 
ชื่อ.........................................................................อายุ....................ป  สัญชาติ.............................................. 
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่................................................................อยูบาน/สำนักงานเลขที.่........................ 
ตรอก/ซอย.........................ถนน............................................หมูที่.....................ตำบล/แขวง............................ 
อำเภอ/เขต..................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.............................................. 
โทรศพัท......................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................. 
  1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารประเภท................................................................................. 
สถานที่ชื่อ......................................................................พ้ืนที่ประกอบการ....................................ตารางเมตร 
  2.  ตั้งอยูเลขที่.......................ตรอก/ซอย.........................ถนน................................................. 
หมูที่.....................โทรศพัท....................................................... 
  3.  คาธรรมเนียมฉบับละ.................................บาท / ป     ใบเสร็จรับเงินเลมที่......................... 
เลขที่.......................วันท่ี.....................เดือน....................................พ.ศ.......................... 
  4.  ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

      4.1  ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติตำบลบานใหมวาดวยสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
และปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจา
พนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ขอบังคับ และคำสั่ง 

       4.2  ............................................................................................................................... 
ออกให  ณ  วันที่.....................เดือน................................พ.ศ..........................สิ้นอายุวันที่.............................. 
เดือน..............................พ.ศ................................. 
 
 
 
     (ลงชื่อ)............................................................... 
      (..........................................................) 

  เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 

        
 

แบบ สอ.5 



 
 
 

หนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหาร 
 

เลมที่.................เลขที่................./.................    สำนักงาน................................. 

  เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองให       □   บุคคลธรรมดา           □  นิติบุคคล 
ชื่อ.........................................................................อายุ....................ป  สัญชาติ.............................................. 
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่................................................................อยูบาน/สำนักงานเลขที.่........................ 
ตรอก/ซอย.........................ถนน............................................หมูที่.....................ตำบล/แขวง............................ 
อำเภอ/เขต..................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.............................................. 
โทรศพัท......................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................. 
  1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารประเภท................................................................................. 
สถานที่ชื่อ......................................................................พ้ืนที่ประกอบการ....................................ตารางเมตร 
  2.  ตั้งอยูเลขที่.......................ตรอก/ซอย.........................ถนน................................................. 
หมูที่.....................โทรศพัท....................................................... 
  3.  คาธรรมเนียมฉบับละ.................................บาท / ป     ใบเสร็จรับเงินเลมที่......................... 
เลขที่.......................วันท่ี.....................เดือน....................................พ.ศ.......................... 
  4.  ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

      4.1  ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติตำบลบานใหมวาดวยสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
และปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจา
พนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ขอบังคับ และคำสั่ง 

       4.2  ............................................................................................................................... 
ออกให  ณ  วันที่.....................เดือน................................พ.ศ..........................สิ้นอายุวันที่.............................. 
เดือน..............................พ.ศ................................. 
 
 
 
     (ลงชื่อ)............................................................... 
      (..........................................................) 
         เจาพนักงานทองถิ่น 
 

 
 

แบบ สอ.6 



 

 
 
 

 
หนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานทีส่ะสมอาหาร 

 

เลมที่.................เลขที่................./.................    สำนักงาน............................... 
 

  เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองให       □   บุคคลธรรมดา           □  นิติบุคคล 
ชื่อ.........................................................................อายุ....................ป  สัญชาติ.............................................. 
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่................................................................อยูบาน/สำนักงานเลขที.่........................ 
ตรอก/ซอย.........................ถนน............................................หมูที่.....................ตำบล/แขวง............................ 
อำเภอ/เขต..................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.............................................. 
โทรศพัท.........................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน............................................................. 
  1.  จัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหารประเภท................................................................................. 
สถานที่ชื่อ......................................................................พ้ืนที่ประกอบการ....................................ตารางเมตร 
  2.  ตั้งอยูเลขที่.......................ตรอก/ซอย.........................ถนน................................................. 
หมูที่.....................โทรศพัท....................................................... 
  3.  คาธรรมเนียมฉบับละ.................................บาท / ป     ใบเสร็จรับเงินเลมที่......................... 
เลขที่.......................วันท่ี.....................เดือน....................................พ.ศ.......................... 
  4.  ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

      4.1  ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติตำบลบานใหมวาดวยสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   
และปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงานสาธารณสุข  คำสั่งเจา
พนักงานทองถ่ิน  รวมทั้งระเบียบ ขอบังคับ และคำสั่ง 

       4.2 รักษาสถานที่ใหสะอาด  มีการปองกันพาหะนำโรค มีที่ทิ้งขยะ และผูประกอบการตองไมเปน
โรคติดตอ 

ออกให  ณ วันที่.....................เดือน..............................พ.ศ..........................สิ้นอายุวันที่...................... 
เดือน..............................พ.ศ................................. 
 
 
     (ลงชื่อ)............................................................... 
      (..........................................................) 
         เจาพนักงานทองถิ่น 

 
คำเตือน :  แสดงหนังสือรับรองการแจงนี้ไวในที่เปดเผย  ณ สถานทีไ่ดรับหนังสือรับรองการแจง 

 

แบบ สอ.7 



 
 
 

คำขอตออายุ              
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร   

พื้นท่ีเกิน  200  ตารางเมตร 
 
        เขียนที่……........................................... 
 

       วันที่.................เดือน............................พ.ศ.............. 
 

  ขาพเจา.......................................................................อายุ.................ป  สัญชาติ...................... 
อยูบานเลขที.่...........................หมูที่...................ตรอก /ซอย...........................ถนน.............................................. 
ตำบล...................................อำเภอ...................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย...................... 
โทรศพัท...........................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................. 
  ขอยื่นคำขอตออายุใบอนุญาต จัดตั้ง     

           □  สถานที่จำหนายอาหาร   □  สถานที่สะสมอาหาร 
     
ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  โดยใชชื่อสถานประกอบการวา  ....................................................... 
พ้ืนที่ประกอบการ.................................ตารางเมตร  จำนวนคนงาน...................คน  ตั้งอยู ณ เลขที่.................... 
หมูที่..................ตำบล.......................................อำเภอ............................จังหวัด............................................. 
รหัสไปรษณีย...................................................โทรศพัท.................................................................................. 
 

  พรอมคำขอนี้  ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 

□  ใบอนุญาตเดิม                                     

□  ใบรับรองแพทยขอผูขอรับใบอนุญาต                         

□  ใบเสร็จคาธรรมเนียมเก็บ ขน  ขยะมูลฝอย                        

□  อื่น ๆ  (ระบุ).......................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.  
     ขาพเจา  ขอรับรองวาขอความในแบบคำขอนี้เปนจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ)..........................................................ผูขอตออายุใบอนุญาต      
         (.......................................................) 

 
 
 
 
 
 

เลขทีÉรบั.........../............. 

แบบ สอ.8 

เลขทีÉ............. 



 
      

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหาร 
 

เลมที่.................เลขที่................./.................    สำนักงาน................................. 
 

  เจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองให       □   บุคคลธรรมดา           □  นิติบุคคล 
ชื่อ.........................................................................อายุ....................ป  สัญชาติ.............................................. 
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่................................................................อยูบาน/สำนักงานเลขที่......................... 
ตรอก/ซอย.........................ถนน............................................หมูที่.....................ตำบล/แขวง............................ 
อำเภอ/เขต..................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย.............................................. 
โทรศพัท......................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................................. 
  1.  จัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารประเภท................................................................................. 
สถานที่ชื่อ......................................................................พ้ืนที่ประกอบการ....................................ตารางเมตร 
  2.  ตั้งอยูเลขที่.......................ตรอก/ซอย.........................ถนน................................................. 
หมูที่.....................โทรศพัท....................................................... 
  3.  คาธรรมเนียมฉบับละ.................................บาท / ป     ใบเสร็จรับเงินเลมที่......................... 
เลขที่.......................วันท่ี.....................เดือน....................................พ.ศ.......................... 
  4.  ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

      4.1  ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติตำบลบานใหมวาดวยสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
และปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจา
พนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ขอบังคับ และคำสั่ง 

       4.2  ............................................................................................................................... 
ออกให  ณ  วันที่.....................เดือน................................พ.ศ..........................สิ้นอายุวันที่.............................. 
เดือน..............................พ.ศ................................. 
 
 
     (ลงชื่อ)............................................................... 
      (..........................................................) 
         เจาพนักงานทองถิ่น 

 
 
 
 

แบบ สอ.4 



ช่ือกระบวนงาน  :  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา   

ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :  1) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบุเปอยเรื่องสถานที่ 
                                                                    จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2558 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบุเปอยเรื่องสถานที่จำหนาย 

                                                                อาหารและสถานที่สะสมอาหาร  พ.ศ. 2558 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   10  วัน 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพื่อการอื่นตาม

มาตรา 34 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพ่ือใชเปนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา 

ออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถ 

และทางเขาออกของรถนั้นเพ่ือการอื่นทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยูทั้งนี้ไมวาจะมีการ 

โอนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.bnamaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978 / โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 7 วัน - 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.4) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

35 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

3) 
 

คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออก
ของรถเพื่อการอื่น (แบบข. 4)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา  สำเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินที่ใหใชเปนท่ีจอดรถ (กรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคล
เปนเจาของท่ีดิน)  สำเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

8) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบและคำนวณ (กรณีเปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใช
เปนท่ีจอดรถ)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีที่เปนสิ่งที่สรางข้ึนเปนอาคารเพื่อ
ใชเปนที่จอดรถ)  ฉบับจริง 1 ชุด 
 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

13) 
 

รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ (กรณีที่เปนส่ิงที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใชเปนที่
จอดรถ)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

14) 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคารหรือ
เคลื่อนยายอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร   ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบ ข.4 (แบบขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา-ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามาตรา 34 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาต พรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวันที่ได

รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาต หรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลา และเหตุ

จำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราสีมา  30250 / ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978 / โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นความประสงคดัดแปลงอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลงอาคาร)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลงอาคาร)) 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

7 วัน - 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลงอาคาร)) 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
ดัดแปลงอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลงอาคาร)) 

35 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบข. 1)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสราง
อาคารในที่ดิน   สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
8) 

 
บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด
เขตที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

13) 
 

รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒทิี่อยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนาม
ทุกแผน  (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ
ตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

14) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ให
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือไดวิศวกรผูคำนวณและผูขออนุญาตลง
นาม  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

15) 
 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตอง
มีระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอย
กวาที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่เช่ือถือไดประกอบการขออนญุาต  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

16) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

17) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

19) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

20) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา    ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

21) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม  ฉบับจริง 1 ชุด  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

22) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

23) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
24) 

 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 

หนวยงานที่ใหบริการ :องคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมากระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูที่จะทำการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกำลังไฟฟา  จะตองขอรับอนุญาตตอพนักงานเจาหนาที่กอน  เมื่อ

ไดรับอนุญาตแลวจึงทำการโฆษณาไดโดยใหพนักงานเจาหนาที่ออกใบอนุญาตใหแกผูขอรับอนุญาต  และใหมีอำนาจ

กำหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตวาดวยเวลาสถานที่ และเครื่องอุปกรณขยายเสียง และผูรับอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขที่

กำหนดนั้นโดยหามอนุญาต และหามใชเสียงโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงในระยะใกลกวา 100 เมตรจากโรงพยาบาลวัด

หรือสถานที่บำเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยูเปนปกติ และหามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 

100 เมตร  จากบริเวณโรงเรียนระหวางทำการสอน  ศาลสถิตยุติธรรมในระหวางเวลาพิจารณา  ผูยื่นคำขอใบอนุญาต

จะตองย่ืนคำรองตามแบบ ฆ.ษ. 1 ตอเจาพนักงานตำรวจเจาของทองที่กอนมาดำเนินการ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการอำเภอครบุรี / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
สำนักเขตทุกแหงของกรุงเทพมหานคร / ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
00:00 - 00:00 น. 

สถานที่ใหบริการ 
044-444978 / โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  1 ชั่วโมง 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูมีใบอนุญาตใหมีเพื่อใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน
10 นาที องคการบริหารสวน

ตำบลบานใหม



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ประสงคจะใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนมายื่นตอ
เจาหนาที่เพ่ือตรวจสอบคำรองและเอกสารประกอบคำขอ 
(หมายเหตุ : (ที่ทำการปกครองอำเภอเปนผูรบัผิดชอบ)) 

อำเภอครบุรี 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การพิจารณา 

เจาหนาที่รับเรื่องเสนอความเห็นตามลำดับชั้นจนถึงพนักงาน
เจาหนาที่ผูออกใบอนุญาต 
(หมายเหตุ : (ที่ทำการปกครองอำเภอเปนผูรบัผิดชอบ)) 

20 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

พนักงานเจาหนาที่ลงนามในใบอนุญาตใหทำการโฆษณาโดย
ใชเครื่องขยายเสียงชำระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 
(หมายเหตุ : (ที่ทำการปกครองอำเภอเปนผูรบัผิดชอบ)) 

30 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ - 
2) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ 
หมายเหตุ : (พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณผีู
ขอรับใบอนุญาตหรือผูแจงเปนนติิบุคคล)) 

- 

3) 
 

หนังสือมอบอำนาจที่ถูกตองตามกฎหมาย (กรณีผูประกอบการไม
สามารถมายื่นคำขอดวยตนเอง) พรอมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ 

- 

4) 
 

แบบคำรองตามแบบฆ.ษ.1 ที่เจาพนักงานตำรวจเจาของทองที่
แสดงความคิดเห็นแลว  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ 

- 

5) 
 

แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งการใชเครื่องขยายเสียง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 3 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) โฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทำนองการคา คาธรรมเนียม 10 บาท 
2) โฆษณาที่เปนไปในทำนองการคา (โฆษณาเคลื่อนที่) คาธรรมเนียม 60 บาท 
3) โฆษณาที่เปนไปในทำนองการคา (โฆษณาประจำที่) คาธรรมเนียม 75 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยดำรงธรรมกระทรวงศูนยดำรงธรรมจังหวัดศนูยดำรงธรรมอำเภอ 

(หมายเหตุ : (โทร 1567)) 

2) ที่ทำการปกครองอำเภอทุกแหง 
3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 /  www.banmaikhonburi.go.th)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบฆ.ษ. 1 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สำนักการสอบสวนและนิติการกรมการปกครองสำนักการสอบสวนและนิติการ 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 0   วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน  :  การขออนญุาตประกอบการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กำหนดใหผูที่ดำเนินกิจการที่ราชการสวนทองถ่ินกำหนดใหเปนกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพตองไดรับ

ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน  โดยเจาพนักงานทองถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพ่ิมเติมใหผูดำเนินกิจการ

ดังกลาวปฏิบัติ  เพ่ือปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนได  ผูใดดำเนินกิจการที่สวนทองถิ่นกำหนดใหเปนกิจการที่

เปนอันตรายตอสุขภาพโดยไมมีใบอนุญาต  ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือนหรือปรับไมเกิน 10,000 บาทหรือทั้งจำทั้ง

ปรับ (มาตรา 71) ผูรับใบอนุญาตผูใดไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่เจาพนักงานทองถ่ินกำหนดไวในใบอนุญาตตองระวางโทษปรับ

ไมเกิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

ซึ่งตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ.  2535 ไดกาหนดใหผูประกอบการที่จะดาเนินกิจการตอไปนี้

ใหมายื่นขอใบอนุญาตกับองคการบริหารสวนตำบลบานใหมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  คือกิจการที่ตองมีการควบคุม

ในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  มีทั้งหมด 133 รายการแบงเปน 13 กลุมดังนี้ 

1. กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตวเชนการเลี้ยงสัตวปกสัตวน้ำ 

2. กิจการที่เก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑเชนการฟองหนังสัตวการฆาสัตวการสะสมเขาสัตว 

3. กิจการที่เก่ียวกับอาหารเครื่องดื่มนาดื่มเชนการผลิตนาดื่มนาแข็งไอศกรีม 

4. กิจการที่เก่ียวกับยาเวชภัณฑอุปกรณการแพทยเครื่องสาอางผลิตภัณฑชาระลางเชนการผลิตสบู

ผงซักฟอก 

5. กิจการที่เก่ียวกับการเกษตรเชนการผลิตยาสูบการผลิตสะสมปุยการสีขาวดวยเครื่องจักร 

6. กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแรเชนการหลอมหลอถลุงแรหรือโลหะทุกชนิด 

7. กิจการที่เก่ียวกับยานยนตเครื่องจักรหรือเครื่องกลเชนการพนสีเคาะประกอบการตั้งศูนยถวงลอการ

ซอมเครื่องยนต 

8. กิจการที่เก่ียวกับไมเชนการผลิตกระดาษการเผาถานการผลิตไมขีดไฟ 

9. กิจการที่เก่ียวกับการบริการเชนรานเสริมสวยหอพักบานเชารานคาราโอเกะ 

10. กิจการที่เก่ียวกับสิ่งทอเชนการซักอบรีดการยอมการกัดสีผา 

11. กิจการที่เก่ียวกับหินดินทรายซีเมนตเชนการผลิตภาชนะเดิมเผาการเจียระไนเพชรพลอยการผลิต

กระจก 

12. กิจการที่เก่ียวกับปโตรเลียมถานหินสารเคมี 

13. กิจการอ่ืนๆ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง  ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 30250 / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

 



สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันทุกวัน (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /  ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044-444978  /  โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  10  วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

•  ผูประกอบการยื่นคำขอพรอมหลักฐาน 
* รายเกา : กอนใบอนุญาตหมดอายุ 
* รายใหม : กอนเปดดำเนินการ 
1. ผูประกอบกิจการยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบ 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
1. ประสานงานกับเจาหนาที่อนามัยรวมออกตรวจพื้นที่และ
สถานที่ตั้งประกอบกิจการกรณีไมถูกตองแนะนำใหปรับปรุง
ดานสุขลักษณะ 
2. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
3. ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียมพรอมรับใบอนุญาต 

9 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
3) ใบเสร็จรับเงิน  ฉบับจริง  1  ฉบับ   - 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ คาธรรมเนียม   ปละ  150 บาท 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา  30250   โทรศัพท/โทรสาร 

044444978   / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คำขอรับใบอนุญาตประกอบการที่เปนอัตรายตอสุขภาพ 
2) คำขอตออายุใบอนุญาตประกอบการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

ช่ือกระบวนงาน  :  การขออนุญาตประกอบการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :  1)  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการ 
                                                                    ควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
                                                                    พ.ศ.  2545 
                                                                2) การขออนุญาตประกอบการคาที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  พ.ศ.  
                                                                   2540 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพพ.ศ.2540 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  : 10  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          กรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารซึ่งไมเปนอาคารประเภทควบคุมการใชประสงคจะใชหรือยินยอมใหบุคคลใด

ใชอาคารดังกลาวเพ่ือกิจการควบคุมการใชและกรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชสำหรับกิจการ

หนึ่งหระสงคใชเปนอาคารประเภทควบคุมการใชสำหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน

หรือไดแจงเจาพนักงานทองถิ่นทราบแลว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978/โทรศพัท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 25 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร)) 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ
เชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร)) 

อำเภอครบุรี 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร (น.5) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร)) 

12 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบข. 3) 
ฉบับจริง 1 ชุด  

- 

4) 
 

สำเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคารหรือผู
ครอบครองอาคาร   สำเนา 1 ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครอง
อาคารเปนผูขออนุญาต)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคาร
ที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคารมาแลว)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชุด 

- 

8) 
 

รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการเปลี่ยนแปลงการใชอาคารทำ
ใหมีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกวาที่
ไดรับอนุญาตไวเดิม  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบและคำนวณพรอมสำเนาหรือ
ภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
ที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th  /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขออนุญาตการใชอาคาร 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



           1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 25  วัน 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

            ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืน  หรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของ

อาคารและอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืน  หรือที่สาธารณะนอยกวา 2 เมตร  ตองไดรบัใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน

ซึ่งเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณา  และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผู

ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวันท่ีไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วันแต

ตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได

ขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978/โทรศัพท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ
ถอนอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ถอนอาคาร))  

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ
ถอนอาคาร)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตรื้อถอน
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อ
ถอนอาคาร)) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบข. 1)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบขั้นตอนวิธีการและสิ่งปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อถอน
อาคาร (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหรื้อถอนอาคารในที่ดิน 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

8) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจบัตรประชาชน
และสำเนาทะเบียนของผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ
อำนาจเจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล) 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1  
ถ.พิษณุโลก  เขตดุสติ  กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
2) ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :  1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณชิย  คือ  บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ

บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย  ซึ่งประกอบกิจการอันเปน

พาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชยกำหนดทั้งนี้การจดทะเบียนพาณิชยตองมีสถานประกอบการตั้งอยูในเขตพื้นที่ความ

รับผิดชอบขององคการบริหารสวนตำบลบานใหม  และตองจดทะเบียนพาณิชย  ภายใน 30 วันนับแตวันที่ประกอบ

กิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง  ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 30250  /  ติดตอดวย
ตนเองณหนวยงาน 

 เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
  

www.banmaikhonburi.go.th  /  เว็บไซทและชองทาง
เฟสบุค https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันทุกวัน (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044 – 444978  /  โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  1  วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบทพ. และยื่นคำขอ 
ตอเจาหนาที่/นายทะเบียน 
2. เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคำขอและหลักฐานตางๆ 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. ผูประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย 
และชำระคาธรรมเนียม 
4. ผูประกอบกิจการรับใบทะเบียนพาณิชย 

1  วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูประกอบพาณชิยกิจ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูประกอบพาณชิยกิจ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ใบคำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.)  ฉบับจริง  1  ฉบับ องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหม 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีผูประกอบกิพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

สำเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสำเนาสัญญาเชา   สำเนา  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ต้ังซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

กรณีมอบอำนาจหนังสือมอบอำนาจ  สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน  และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจ 
สำเนาอยางละ  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

8) 
 

กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี  แถบบันทึกวีดี
ทัศน   แผนวีดีทัศนดีวีดี  หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิงใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรอง
ใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของ
สินคาที่ขายหรือใหเชา   ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

กรณีเปลี่ยนแปลงหรือเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (นำใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 
•กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่/นาย
ทะเบียนพาณิชย 
•เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยตรวจพิจารณาออกเลขรับ 
•เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
•เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยจดัทำใบทะเบียนพาณิชยพรอมจายใบทะเบียน
พาณิชยเปนอันเสร็จขั้นตอน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) คาธรรมเนียม 50 บาท 
2) ขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย คาธรรมเนียม 20 บาท 
3) ขอเปลี่ยนแปลงรายการ คาธรรมเนียม 20 บาท 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
4) ขอรับใบแทน คาธรรมเนียม 30 บาท 
5) ขอรับรองสำเนา คาธรรมเนียม 30 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 โทรศพัท / โทรสาร 

044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คำขอจดทะเบียน 

ช่ือกระบวนงาน  :  การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:  1) กฎกระทรวงพาณิชย  ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความใน 
                                                                  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย  พ.ศ. 2499 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   1  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

           ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได    โดยการแจงตอเจาพนักงานทอง

ถิ่นตามมาตรา 39ทวิ  เมื่อผูแจงไดดำเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กำหนด  เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง  ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผู

แจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวน  ตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิ  ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจ

สั่งใหผูแจงมาดำเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งดังกลาวและภายใน 120  วัน

นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ  หรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสรางอาคารตามที่ไดแจงไว  ถาเจาพนักงาน

ทองถิ่นไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ

คำนวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิไมถูกตอง  ตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติ

ทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตาม

มาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศัพท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงกอสรางอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจงผูยื่นแจงทราบ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร)) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงกอสรางอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดและ
กรอกขอความใหครบถวน  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมี
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

6) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

7) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด
เขตที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒสิถาปนิก) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

13) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

14) 
 

รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒทิี่อยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนาม
ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ
ตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

15) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันท่ีเช่ือถือไดวิศวกรผูคำนวณและผูขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวา
ที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต   ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

18) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับวุฒิ
วิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

23) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร)   ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978  / www.banmaikhonburi.go.th / 

https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) หนังสือแจงการกอสรางดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคารโดยไมย่ืนคำขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 39 ทวิ 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การแจงขุดดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.  การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 

         1.1  การดำเนนิการขุดดนินั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ  ไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน

ราชกิจจานุเบกษา 

              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2 การดำเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  คือประสงค

จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3  เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมี

ความลึกหรือพ้ืนท่ีตามที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนด  โดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไม

เปนการกระทำที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543    

2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 

   เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจง

ภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจง  ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตอง

ภายใน 7วันนับแตวันที่มีการแจง  ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7  วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจง  ใหแกไขให

เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณี  ถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่

กำหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3  วันนับแตวันที่ไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อ.ครบุรี     
จ.นครราชสีมา 30250  ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการขุดดิน   /
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อ.ครบุรี   
จ.นครราชสีมา 30250 /  ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

www.banmaikhonburi.go.th  /  เว็บไซทและชองทาง
เฟสบุค https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันทุกวัน (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

0-4444-4978  /  โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 



 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  5 ถึง 7 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. เขียนคำขออนุญาตขุดดิน 
2. เขียนใบแจงการขุดดิน (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขุดดิน 
และถมดิน พ.ศ. 2543 
3. ยื่นเอกสารและหลักฐานตางๆพรอมลงลายมือชื่อ 
รับรองสำเนาถูกตอง 
4. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

1 ถึง 5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ที่ขออนุญาตขุดดิน 
รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วันแยกเปน 
1. ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุดดินระยะเวลา 1 วัน 
2. ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆในการ
พิจารณาใบอนุญาตระยะเวลา 2 วัน 
3. ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนตางๆระยะเวลา 1 วัน 
4. ขั้นตอนในการออกใบอนุญาตระยะเวลา 1 วัน 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
1. เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบ
รับแจง 
2. ผูขออนุญาตรับใบแจงการขุดดินพรอมชำระคาธรรมเนียม 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือมอบอำนาจ   ฉบับจริง  1  ชุด   สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีท่ีมอบใหบุคคลอ่ืนแจงแทน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

สำเนาทะเบียนบาน   สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของเจาของท่ีดิน กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของเจาของท่ีดิน กรณีผูขออนุญาตไมไชเจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินใหอนุญาตขุดดิน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) สำเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดินท่ีขุดดิน  สำเนา  2  ฉบับ กรมที่ดิน 
8) 

 
แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง  2  ชุด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม

อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 
9) 

 
สำเนารายการคำนวณ (วิศวกรผูออกแบบและคำนวณการขุดดินที่
มีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน  3  เมตรหรือพื้นที่ปากบอดินเกิน 
10,000 ตารางเมตรตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ำกวาระดับสามัญวิศวกร
กรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกรผูออกแบบและ
คำนวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)  สำเนา  2  ชุด 
หมายเหตุ : (การปองกันการพังทลายของดิน) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

10) 
 

แผนผังบริเวณที่ดินที่ทำการขุดดิน  ฉบับจริง  2  ชุด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน  ฉบับจริง  2  ชุด องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท คาธรรมเนียม 500 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหตุ  :  (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 

2) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี   กองชาง  องคการ
บริหารสวนตำบลบานใหม  โทรศัพท  : 0-4444-4978    
หรือเว็บไซต  :  http://www.banmaikhonburi.go.th /เฟสบุค
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  :  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) เอกสารการประกอบการแจงขุดดิน 

 

 

 



ช่ือกระบวนงาน  :  การแจงขุดดิน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อ.ครบุรี  จ.นครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :  1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดนิ พ.ศ. 2543 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   5  ถึง  7  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได    โดยการแจงตอเจาพนักงาน 

ทองถ่ินตามมาตรา 39ทวิ  เมื่อผูแจงไดดำเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกำหนด  เพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง  ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบใน

ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูล  หรือยื่นเอกสารไวไมถูกตอง  หรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิ ใหเจาพนักงาน

ทองถิ่นมีอำนาจสั่งใหผูแจงมาดำเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งดังกลาว  และ

ภายใน 120วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ  หรือนับแตวันที่เริ่มการเคลื่อนยายอาคารตามที่ไดแจงไว   

ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรือรายการคำนวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง

หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้  หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอ

ทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978/โทรศัพท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

แจงเคลื่อนยายอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจงผูยื่นแจงทราบ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงเคลื่อนยายอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนด
กรอกขอความใหครบถวน   ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมี
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
สำเนา 1 ชุด 

- 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน)  ฉบับจริง 1ชุด 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเปน
เจาของที่ดิน)  สำเนา 1 ชุด 

- 

8) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

11) 
 

รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ   ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 

(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th / เฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ใบแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 

ช่ือกระบวนงาน : การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได  โดยการแจงตอเจาพนักงานทอง

ถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ  เมื่อผูแจงไดดำเนินการแจงแลว  เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกำหนด  เพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลัง

วาผูแจงไดแจงขอมูล  หรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ  ใหเจาพนักงานทองถิ่นมี

อำนาจสั่งใหผูแจงมาดำเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งดังกลาวและภายใน 

120 วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ  หรือนับแตวันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีไดแจงไว  ถาเจา

พนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวา  การดัดแปลงอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ

รายการคำนวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิไมถูกตอง  ตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือ

ขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้  หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ  ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวง

ใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิทราบโดยเร็ว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 - 444978/โทรศัพท 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงดัดแปลงอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจงผูยื่นแจงทราบ 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงดัดแปลงอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดและ
กรอกขอความใหครบถวน  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมี
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณี

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

8) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล)  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด
เขตที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒสิถาปนิก) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

13) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

14) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

15) 
 

รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒทิี่อยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนาม
ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ
ตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

16) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันท่ีเช่ือถือไดวิศวกรผูคำนวณและผูขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

17) 
 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวา
ที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับวุฒิ

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
วิศวกร)   ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

23) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

24) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรอือาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวง ฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6))) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 - 444978 /www.banmaikhonburi.go.th /เฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) หนังสือแจงการกอสรางดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคารโดยไมย่ืนคำขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 39 ทวิ 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงถมดิน 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมอีงคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 

         1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคบัไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจา

นุเบกษา 

              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร

สวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคมุอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2 การดำเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทำการ

ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคยีงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่

เกินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับ

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 

         เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน

นับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่มี

การแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่ง

ใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กำหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผู

แจงภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  



สถานที่ใหบริการ 
044444978/โทรศัพท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 7 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการถมดินตามที่กำหนดใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบขอมูล 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการถม
ดิน)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการถม
ดิน)) 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับ
แจง 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะดำเนนิการถม
ดิน)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด - 
3) แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดำเนินการถมดิน  ฉบับจริง 1 ชุด - 
4) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง  ฉบับจริง 1 ชุด - 
5) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง 1 ชุด - 
6) 

 
โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา   สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอื่นย่ืนแจงการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น  ฉบับจริง 1 ชุด 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
9) 

 
รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 
เมตรขึ้นไปวิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาต
ใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ำกวา
ระดับสามัญวิศวกรกรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

10) 
 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 
เมตรขึ้นไปตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

11) ช่ือและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน  ฉบับจริง 1 ชุด - 
 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท คาธรรมเนียม 500 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศนูยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) ผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 - 444978  / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ใบแจงการขดดุิน/ถมดินตามพระราชบัญญัติ- การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

 

ช่ือกระบวนงาน : การแจงถมดิน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดนิ พ.ศ. 2543 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 7 วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ปาย  หมายความวา  ปายแสดงชื่อยี่หอ  หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา  หรือประกอบ

กิจการอื่น  เพ่ือหารายได  หรือโฆษณาการคา  หรือกิจการอื่น  เพ่ือหารายไดไมวาจะไดแสดง  หรือโฆษณาไวที่วัตถุใดๆ

ดวยอักษรภาพ  หรือเครื่องหมายที่เขียน  แกะสลัก  จารึก  หรือทำใหปรากฏดวยวิธีอื่น  ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษี

ปาย  โดยเสียเปนรายปยกเวนปายที่เริ่มติดตั้ง  หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้ง  หรือแสดงจนถึงวันสิ้น

ป  และใหคิดภาษีปายเปนรายงวดงวดละสามเดือนของปโดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุร ี 
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันทุกวัน (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044-444978  /  โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :    4  นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1)  พรอมเอกสารประกอบ 
2. เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล 
ผ.ท.4  และ ผ.ท.5 

2 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การพิจารณา 
1. คำนวณพ้ืนท่ีปายและประเมินคาภาษีปาย 
2. แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 
3. ผูมีหนาที่เสียภาษีปายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 
(ภ.ป.7)  

2 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา  1  ฉบับ ที่ทำการปกครองอำเภอครบุรี 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ ที่ทำการปกครองอำเภอครบุรี 
3) ภาพถายปาย  ฉบับจริง  1  ฉบับ - 
4) 

 
ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายปที่ผานมา (ภ.ป.7)  ฉบับจริง  1  ฉบับ องคการบริหารสวนตำบลบานใหม

อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 
 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราภาษปีาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร)  อกัษรไทยลวน 3 บาท 

หมายเหตุ :  (อัตราคาภาษีคำนวณตามขนาดของปาย) 
- 

2) อัตราภาษปีาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 
อักษรไทยปนกับอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท 
หมายเหตุ :  (อัตราคาภาษีคำนวณตามขนาดของปาย) 

- 

3) อัตราภาษปีาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 
ก. ไมมีอักษรไทย  40 บาท 
ข. อักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษร
ตางประเทศ  40 บาท 
หมายเหตุ :  (อัตราคาภาษีคำนวณตามขนาดของปาย) 

- 

4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปายขอความภาพหรือเครื่องหมาย
บางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลวอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปาย
เพิ่มข้ึนใหคิดอัตราตาม 1)  2) หรือ 3) แลวแตกรณี  และใหเสีย
เฉพาะเงินภาษีท่ีเพิ่มขึ้น  ปายใดต่ำกวา 200 บาทใหเสีย 200 บาท 
หมายเหตุ :  (อัตราคาภาษีคำนวณตามขนาดของปาย) 

- 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี  กองคลัง  องคการ

บริหารสวนตำบลบานใหม  โทรศัพท : 0-4444-4978  หรือ 
เว็บไซต : http://www.banmaikhonburi.go.th / เฟสบุค : 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ :  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบแสดงรายการภาษีปาย 



ช่ือกระบวนงาน  :  การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  เรื่อง  การรับชำระ 
                                                                 ภาษปีาย 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   4  นาที 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



คูมือสำหรับประชาชน   :   การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมลิำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลแชะ (ตามทะเบียนบาน) 

3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4. ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

5. กรณทีี่ผูพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองไดมอบอำนาจใหผูดูแลคนพิการยื่นคำรองขอแทนแตตองนำ 

หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250  /  ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th  /  เว็บไซทและชองทาง
เฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  302510  /  ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044444978  /  โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  10   นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูพิการยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูพิการ 
2. เจาหนาที่รับเอกสารตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. เสนอคณะผูบริหาร 
5 นาที องคการบริหารสวน

ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (ของผูพิการ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (ของผูพิการ) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

3) ใบรับรองความพิการจากแพทย ฉบับจริง  1  ฉบับ สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
4) รูปถายผูพิการขนาด 1 นิ้ว  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
5) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (ของผูดูแล) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ :  (ของผูดูแล) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

7) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเฉพาะหนาที่แสดงชื่อและเลขบัญชี 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  :  (สำหรับกรณีท่ีขอรบัเบี้ยยังชพีคนพิการผานทางธนาคาร) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  30250 โทรศพัท / โทรสาร  

044-444978  / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ :  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

ช่ือกระบวนงาน  :  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ย 
                                                                  ความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ.   
                                                                  2553 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการ 

                                                                ใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2553 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :   10  นาที 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. สัญชาติไทย 

2. มีภูมลิำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานใหม (ตามทะเบียนบาน) 

3. เปนผูที่มีอายุ 60 ปบริบูรณในปถัดไป (ปจจุบันอายุ 59 ปบริบูรณและตองเกิดกอน 1 ตุลาคม) 

4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองทองถิ่น 

ผูรับเงนิบำนาญหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 

5. กรณทีี่ผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองไดมอบอำนาจใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคำรองขอไดโดยใหผูรับมอบ

อำนาจติดตอที่องคการบริหารสวนตำบลบานใหมพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044444978/โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูสูงอายุย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาที่รับเอกสารตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 
 

3นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

3. เสนอคณะผูบริหาร 
2นาที องคการบริหารสวน

ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ :  (หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2) สำเนาทะเบียนบาน  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ สำนักบริหารการทะเบียน 
3) 

 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเฉพาะหนาที่แสดงชื่อและเลขบัญชี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  :  (สำหรับกรณีท่ีผูขอรับเบี้ยยังชีพผานธนาคาร) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250  โทรศัพท / โทรสาร 

044 - 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพ 
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : ไมมี 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :   5  นาที 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


